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GENEL HUSUSLAR
L. Bina Sinav Komisyonunun Yapacag Ister ve Dikkat Edecepi Hususlar:

-Bina sinav komisyonu bagkani, balge sinay ylrltme komisyonunun sinavla ilgili yapacag: toplantiya katbir,

-Toplantida gérigilen hususlar ve alinan kararlara g0re okulda sinav planlamasini ve organizasyonunu yapar.

-Sinava girecek 4grencilerin salon yoklama tistelerin; balge sinav ylriitme komisyanundan alarak, sinavdan en az 2
(iki) giin dnce BFrencilerin gbrebilecekleri uygun bir yerde ilan eder. Sinav salonlann {*) ve salondaki siralan,
Bakanligin gbnderdigi sinav oturma plani(**) dogrultusunda numaralandirarak sinavdan 1 {bir) giin Snce hazir
duruma gelmesini saglar ve smav silresince salonlar kontrol eder.

*1 nolu saton zemin kartan bastamak suretiyle tist katlara dogru artarak devam edecektir.
**| nolu sira Sgretmen masasimin Sninden baglayacakur. S kurali gerepince kapiya dogru anarak devam edecekiir,

-Salon gérevlileri ile sinav baglamadan en az bir saat nce toplant yaparak kura ile salon baskan, gdzed ve yedek
gazelileri(** ) belirler, gorev ve sorumlujukianm agiklar, Toplantiya kaulmayan salon gdrevlisinin yerine yedek
dgretmenlerden gérevlendinme yapar. Toplantiya katilmayan ve g8revine gec gelen personcle {yedek dihil) g6rev
vermez. Bu personeli rutanakla belirleyerek Balge sinay yilrdtme komisyonuna bildinr,

-Sinav gorevlilerine ait gBrevlerini gbsterir yaka kart hazmirlar ve sinav stresince gorevlilerin dzerinde bulunmasin

saBlar.,

-Swnav gilnd, sinav eveak kutulanimifcantalaring i/ ilge ici sinay kuryesinden wtanakla teglim alir. Sinavin baglamasina
yarim saat kala sinav giivenlik kutularin: agarak igindeki sinav glvenlik pogetlerini sayarak kontrol eder, soryn
varsa bdlge sinav yOrlime komisyonunun talimatina gére iglem yapar.

~Soru kitapgidt, cevap kigidi ve salon yoklama lstelerinin bulundugu sinav giivenlik pogetierini salon baskantarina
imza kargihifinda teslim eder.

Oprencileri giivenlik gorevileri ile iy birligi igerisinde sinav binasina alir.

-Ogrencileri binaya gegerli kimlik belgesi (nilfus cOzdani, pasaport ve sdlricii belgesi) ile sinav giris belgesini kontro)
ederck abir.. Resmi kimlik ibraz edemeyenieri ya da 15 yasindan biytkler icin resmi kimliklerinde fotograf
clmayan dgrenciler sinava almaz,

-Agik Sretim lisesi sinavlarinda sinav giris belgesi olmayan 8jrencileri, magdur olmamalar i¢in salon yoklama
listesinden kentrol ederek sinavlara alir.

-Sinavin baglamasinden itibaren ilk 20 dakika igerisinde sinav binaging gelen dgrencilerin sinava katlmalanin saglar,
(Bu Sgrencilere ek siire verilmez.) 20 dakikadan sonra gelen Sgrencileri sinav binasing almaz. Sinav
Bavenliginin saglanmas) igin ilk 3 dakikadan once higbir 8grenciyi digan gikarmaz.

- Uzerlerinde cep telefonu, telsiz, radyo ve benzeri iletigim araglan ile s5zI0k, hesap makinesi, kesici alet ve silah
bulunan dgrencilen simav binasina almaz.

-Sinav sUresince, gorevliler disindaki kisilerin binaya girmemesini saglar.

-Blttn sinav salonlarinda sinavin aymi saalte baglamasini ve bitmesini saglar,




- Sorv kitap¢iklarim Sgrencilere dagitir.
~Sinava girenlere simav baglamadan tnce sory kitapgiklarinin agilamayacagini duyurur,

-Oarencilerin sotu kitapstiinin n yiiziine ad, soyad ve T.C. kimlik numarasim: yazmalanm sSyler.

-Sinavin baglama ve bitis saatierini d@rencilerin gtrebilecegi sekilde tahtaya yazar ve Sgrencilere ilk 30 dakiks
bitmeden sinav salonundan gikamayacaklarin duyurur.

-Sinav sirasinda s8zlik, hesap cetveli veya makinesi, ¢agri cihazi, cep telefonu, telsiz, radyo gibi elektronik iletigim
araglart ile ayrica sinav girig belgesinde yazil: olan sinav salonuna getirilmesi yasaklanmis esyay: yamnda
bulunduran veya kallananiann simavinin iptal; igin tutanak diizenler ve cevap kagzidinda sinavin iptali ile ilgifi
kutucugu kodlar.

-Oprenciterin, sorulara verdigi cevaplan almalan yasakur. Bu kuraba uymaysniann sinav) gegersiz
saylacagion duyurur,

8)  Sinav Sdresince Yupacaklar: fglemier:

-Sinav basiadigr andan itibaren ilk 20 dakika icerisinde simmav binasina gelen v smave girmesi bing sinav
komisyonunca uygun girtlen dgrencileri swava alir ve bu brencilere ek silre vermez. Sinav glven!ifinin
saglanmasi igin ilk 30 daklkadan Snce hicbir Bgrenciyi digan pikarmaz. Sinav bitiminde sinav salonunda en az
2tiki ) dgrenci kalmasim saglar.

-Sinava girmeyen Sgrencilerin salon agrenci yoklama listesinde isimleri karsisina silinmeyen kalemle “GIRMEDI”
yazar, cevap kagidindaki "SINAVA GIRMEDI" b3ltmint ise kursun kalemle kod!ar.

-Cevap kégidinda 8@rencinin imzasinin olup olmadifim ve cevaplarim kodladigini kontrol eder.

-Sinav sirasinda ddrencilerin safhk sebebi disinda disar ¢ikmasing izin vermez, zorunlu durumlarda 8grenciye porevii
yedek gdzedniin c§lik etmesini saglar. Yaninda yedek gézeii olmadan salondan ¢ikan Sgrencileri tekrar sinava
almaz, soru Kitapgigr ve cevap kadgidimi beraberinde ghtlrmesine izin vermez. Bu durumda d3rencive ek sire
tanimaz.

-Kopya gekmeye tesebbils eden dgrenciyi uyarr, kopya gektigi belirlenen Ggrenciye ilgili tulanak tutar. Durumy
tutanakla ve cevap kigidinda kopya ile ilgili kucugu kodlayarak belirtir. Bu tutanagn diger sinav evraki ile
birlikie siav gvenlik posetine koyar.

-Sinav bitimine 15 dakika kala &grencileri "15 DAKIKANIZ KALDI" geklinde uyarir.

-Ogrenciye ait cevap kigidinin salon bagkan: ve gdzcUndn kontral ertifine dair bolimiinG silinmez kalemle imzalar,

-Simav sllresi bitiminde sinavt durdurur, cevap kigtlarm ve soru Kitapgskinrim Sgrencilerin Sntnden loplar, salon
grenci yoklama listesi ile kargilastirarak eksik olup clmadiging kontrol eder.

-Sulon dgrenci yoldame latesinl, sinav evrakin teslim eden Ggrencive silinmeyen kakem ile imzalatir. (Bu Islemi
singv haglamadan ya ds sinsv sirasinde YApmBZ).

-Sinav salonunda vnutulan, simay evrak kutusuna konulmeyan cevap kifitlars Gene) Mddiarldk tarafindan
igleme alinmayacak ve yasal sorumluduk salon baskam ve gbzetmene ait olacakiir,

-Sinav esnasinde tutulan tiim tutanaklar, cevap kifitlarimi ve sabon §greoci yoklama listesini sinav ghvenlik
torbas: igine yerlestirir. Salondan ¢ikmadan en az 2 &frencinin gozi! dnilnde diger salon gdrevlisi ile birlikie
agzin kapaur. Bina sinav komisyonuna imza karsilidinda teslim eder.

Ayrica, salon g&reviileri;
Ogrenciye ait kimlikler sinav stiresince kendi masas dzerinde bulundurulmasins saplar.
Salonda soru kitapg i), gezete, kitap vs. dokiimanlan okumaz, ) ,
Yiiksek sesle konusmayimz ve giriiltil grkaran topukiu ayakkabilarla salonda dikkat dagitacak sekilde dolagmaz.
Swunav siiresince salonu terk etmez.
Cay. kahve vs, igmez.
Sinav silresinee cep telefonunuzu kesinlikle kapal: tutar.
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Ogrencinin baginda uzun siire beklemez,




N

-Sinay sirasinda gerekmedikoe yedek sinav evralan kesinlikle agmaz ve yedek sinav poyetini bina smay
Kkumisyonunun bulundugu yerde muhafaza eder. Bina snav komisyonu tarafindan zaruri durumlarda
yedek poget acilmmg ige tutanakts bina bilgilerini, agilan yedek sinav eveakinmin Retliy sasti, nedeni ve kag
adet smav evraki kullamldhgin acikgs helivtir, Tutanaf bina smav komisyonu olarak imza alting alir ve
yedek sinav pojctine koya rak sinav glvenlik posetine yerlestirir, Yedek salonda sinava slinan Sgrenciye
T(TAM) kitapgif verilecektir.)

-Sinav sirasinda, sinavin akigio bozmayacak gekilde salon gorevlilerini kontrol eder, gerektiginde uyanr, smavin
sorunsuz yapiimasi saglar.

.Synavin bitiminden sonra salon bagkanlan tarafindan getirilen ve iginde cevzp kagitlan, salon yoklama lisceleri, varsa
diger stnav evrakinio bulundufu agz kapatilmig sinay giivenlik pogetlerini ve sinav glivenlik poseti disinda
getirilen sory kitapgtklanm imza karsilsgs teslim b Sorw kitapoklan dcncl oturum bittikren sonra lateyen
Bfrencilere dagiulsbilecektir.

-Sinav glivenlik posetlerini, sinay evrak kutulanna/cantalarina koyarak ghivenlik kilidi ile kilitleyip ilfilge igi sinav
kuryesine teslim eder.

-Bblge sinav ylriime komisyonunun verecei diger giirevleri yapar.

¥seyedek gizet olarak kura ile belirienen dgretmenlerin gteevieri sunlardir:

1) Sinav salonunda gorevli Sgretmenler ile bina sihav komisyonu arasindaki irtibal: saglar,
2) Saghk nedeni ile tuvalet ihtiyac olan sigrencilere refakat eder.(saphik kurulu raporu ibraz edilecektir.)

3) Simav gbrevi pulunmayan personel ile kigilerin bina ve katlarda bulunmamasini saplar,

§  Salom Goreviilerinin:
A} Sinav Bagsiamadan Once Yapacakiar Istemier;

.Sinav baglamadan en geg 1 (bir) saat once §inav yerinde hazir bulunur ve sunav oncesi bina sinav komisyenu bagkant
rarafindan yapulacak woplantiya mutiaka katilir.

.Salon bagkani olarak girevli oldufu satonda sinava girecek Sgrencilerin sinav evrakim tutanakla teslim akr.

Gozell olarak gdrevli oldugu salona giderck dgrencileri kargdar.

Ogrencilerin pegerli kimlik ve snav belgelerini koatrol ederek dipencileri salona alir ve salon dgrencl yoklama
listesindeki swaya gbre Sfrencl siralan ayni hizada ve egit sayida olacak sekilds -S. dafium iuralina uygun olarak
belirlenmis olan siralara sgrencileri yerlestirir. Salon B@renci yoklama listesinde ismi olan, ancak sinav girg
belgesi bulunmayan sgrencileri, kimlik belgesi ile stnava alir ve konuyla ilgili wranak duzenier.

-Sinav gliveniik torbasini pErencilerin gdzl #niinde ve sinavin baglamasina yaklagik 13 (onbeg) dakika kala agar.

.Sinav glivenlik torbasindan gikan soru kitapgiklanmin kontroliin yapar, eksik veya fazla olmas) halinde bunu tutanakla
belgeler.

- Ogrenciler 1arafindan kontrol edildikten sonra haski hatas) olan sinav evrakini sinav baglamadan énce belirieyerek bu
durumu bina gingy komisyonund bildirir.

Kitapgigan da veya arka sayfasinda bulunan actklamalan ylksek sesle okur, dgrencileria sorularim covapiar ve
agrencilerie sinav siiresince gerekmedikge konugmaz.

prencilere, som kitapgigindaki bos yerleri misvedde olarak kullanabileceklerini. smav sonunda soru kitapgrkinrinda
eksil veya virtik sayfa ofmasi halinde sinavlarinin gegersiz olacagint bildinr.

Salon Sfrencl yoklama listesinde yanh siraya gove yerlestirilen fgrencilere kendd Ssimlerine ve dgrenci
numaralarma gare banilmg alan cevap kiftlano dagine, dBrencinin kendine sit cevap Kadudinda yer alan
bigilerini kontrol ettirir ve cevap kagpdimda yer alan imza bilimbull GErencive imzalattinr.

Oprenciye ail gegerli kimlik belgelerinden birisi (nifus clizdam, siriica belgesi veya pasaport) ve sinava girig belgest
ile cevap kagdndaki basih dpreaci bilgilerint kontrol eder.
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Jutanak Metni
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Salon Bagkani




Ogrencilerle sinav bagladikian sonra ve sinav silresince konugmaz.

Djrencilcre ait sinav evrakin dikkat gekici bir sckilde incelemez.

Tutulan tutanaklar, yasal belge niteliginde oldugundan, resmi evrak formatinda ve anlagilir olmasina dikkat eder.

Tutanaklarda. sinav adi, tarihi, saali, oturum bilgisi, Sfrenciye ait kimlik, salon ve sira bilgileri ile yaganan sorunu
ve yapilan islemi eksiksiz olarak belirtir,

Diizenlenen tutanaklara, salon gorevlilerine ait Kimlik ve iletisim bilgileri yazilacak ve imzalanacakur.
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Sayin Ghrevli:

Simavin saglikli yurbtdlmesi konusunda en btk yardimaimiz sigsiniz. Gérevli oldufunuz sslonda sinavin
Bakanhgimiz Merkezi Sistem Smav Y&nergesi hiikiimlerine uygun olarak uygulanmasinda ve singy evrakindan 51z
sorumtusunuz. |dari ve hukuki olarak Bakanligimiz tarmfindan muhatap siz kabu! edileceksiniz.

Gorevinizde bagarilar diteriz
OLCME, DEGERLENDIRME VE SINAV HIZMETLER! GENEL MUODURLUGE

ILETiSiM NUMARALARI:
_0312 296 94 6-296 94 55-497 40 07-497 40 08-497 4090
0312 213 01 34/10 17/10 18



