K12 Uzantil1 E Posta Kullanim Ve Kurulum Klavuzu

Bu klavuz bakanhgimizca kurumlara saglanan kurumkodu@meb.k12.tr seklindeki e posta adreslerinin
genel 6zellikleri ve kullanimi esnasinda dikkat edilecek hususlari igermektedir.

1. Tanimlar

E Posta Adresi

E Posta Kutusu

Kota

Sifre

Web Arayzi

: Bakanhgimizca kurumlara saglanan ve kurumkodu@meb.k12.tr seklindeki
adrestir.

. ilgili e posta hesabina gelen ve bu hesaptan génderilen e postalarin
tutuldugu ve bakanlik sunucularinda barindirilan alandir.

:E posta kutusunun en fazla veri barindirabilecegi boyuttur. Bakanlikca bir
degisiklik yapilmadigi middetce her e postanin 100 MB.lik kotasi bulunur.

: E posta hesabina erismek icin kullanilan sifreyi ifade eder. ilk olarak
bakanlik¢a tanimlanir. Kullanici tarafindan degistirilebilir. (Sifrelerde Tiirkce
karakterler yer almamalidir 1-i-6-0-i-U-s-$-¢-C-g-G)

: E posta hesabini web sitesi Gizerinden erisimi ve kullanmayi saglar. Site
adresi http://posta.meb.k12.tr dir. E posta hesabi web arayliziinden

kullaniliyor ise 100 MB.lik kotanin dolmamasina dikkat edilmeli, mesajlar
silinmeli ve ¢6p kutusu bosaltilmalidir.

E posta Okuyucular : Web sitesine girmeksizin e-posta almanizi ve géndermenizi saglayan

bilgisayar programlaridir. Web sitesine girmeyi gerektirmemesi, alinan ve
gonderilen e postalarin bilgisayarda saklanip, arsivienebilmesi, okudugu e
postalari posta kutusundan otomatik olarak silerek kotanin dolmasina izin
vermemesi gibi pek ¢ok kolayliklari bulunmaktadir. En yaygin olarak kullanilan
Microsoft Outlook programidir.


mailto:kurumkodu@meb.k12.tr
mailto:kurumkodu@meb.k12.tr
http://posta.meb.k12.tr/

Web Tabanli Kullanim

Tarayicinin adres gubuguna http://posta.meb.k12.tr/ yaziniz

Milli Egitim Bakanlig:

e-posta

Web Mail Giri

Kullarmict Girisi

Kulilanici Adi : |751050@meb. k12.ir
e :

[ xullaric Ads ve Sifre Animsa

Gelen Sayfada Standart Web arayizii gériinmektedir.

1 Gelen

Kullanici Adi Kismina
kurumkodu@meb.k12.tr e postanizi,

@ vakvim El nouar 3 Kisisel Ayariar =1 Oturumu Kapa?

Sifre Kismina
E posta sifrenizi yaziniz.

751050@meb.k12.tr

Hepsini s | [Q~

7 Sakarya MEM Bilgi

slem 2013-12-30 1...

@ Taslaklar Test Amach Gonderiimistir. ~
€ Giden OkulSportal Onay Mesaji okulsporlari@gsb.gov.tr 2013-12-13 09:
@ tstenmeyen OkulSportal Onay Mesaji okulsporlari@gsb.gov.tr 2013-12-13 09:
® cop okulsportal Sifre Sifirlama Mesaji 2 okulsporlari@gsb.gov.tr 2013-11-20 09:
Veri Toplama Sistemi Hakkinda Sakarya MEM Bilgi Islem 2013-11-06 11:
G <.'|anicisi Yeni Sifre Belirleme... geri_gondermeyiniz@meb.go.. 2013-11-01 17:
G <.!lanicis) Yeni Sifre Belirleme... geri_gondermeyiniz@meb.go. 2013-11-01 17:

Gold 5 Géicsel Egitim Decsleri Mabib OCAK - Nijde MED. 2013.10.07 1 ~

=i =] Sec 3 Dizilimler < Postalar: 1 - 12 , Toplam: 12 ¥+

« Bugiin »
Carsamba 2014-01-08

|

1 nolu kissmda Klasérler,

2 nolu kisimda Gelen e Postalar,

3. Nolu kisimda Arag Cubuklart,

4 Nolu kisimda mend,

5 Nolu kisimda e posta kutusunun doluluk orani
goraldr.

SIFRE DEGISTIRME: Sifrenizi degistirmek icin KiSISEL AYARLAR/Parolayi Degistir yolunu izleyiniz.
Yeni bir sifre belirlerken Tiirkge karakterleri (,i,s,5,8,G¢,C,06,0,4,U0) kullanmayiniz

E postanizi web arayiiziinden kullanacak iseniz kotayi
asmamak icin gerekli durumlarda GELEN KUTUSUNDAN

mesajlar silinmeli ve COP KUTUSU agilarak Sol altta bulunan
KLASOR EYLEMLERI simgesi tiklatilarak BOSALT komutu

kullaniimalidir.

« Bugiin »
¢ 14-01-08

Siklastir

Bosalt

Klasarleri Ddzenle


http://posta.meb.k12.tr/
mailto:kurumkodu@meb.k12.tr

Outlook Kurulumu (Outlook 2007 6rnek olarak anlatilmistir)

ONEMLI NOT: Kurulumun birden fazla bilgisayara yapilmasi durumunda; gelen e postalar ilk olarak
hangi bilgisayar ¢alisiyorsa o bilgisayara inecek, diger bilgisayar bu dosyalari gérmeyecektir.

Yeni E-posta Hesabi Ekle (=25

Otomatik Hesap Kurulumu

Sunucu ayarlann veya ek sunucu tirlerini el ile yaplandir

< Geri ][ fleri = ] [ iptal

| Veni E-posta Hesabi Ekle (23]

E-posta Hizmeti Seg

——
_ - -
(@ Internet E-posta
E-posta iletisi géndermek ve almak icin POP, IMAP veya HTTP sunucunuza baglanin,

"I Microsoft Exchange

E-postalaniniza, takviminize, kisilerinize, fakslariniza ve sesli postalaniniza erigmek igin Microsoft Exchange'e
badlarn.

" Diger

Asadida gésterilen sunucu tirine badlanin,

Fax Mail Transport )
Qutlook Mobil Hizmet (Metin Iletisi)

< Geri ][ fleri = ] [ iptal

Outlook programini
calistiriniz.

ilk kez calistiriliyorsa
Yeni E Posta Hesabi Ekle
penceresi gelecektir.
Sayfanin altindaki
Sunucu Ayarlarini veya
ek sunucu tiirlerini el ile
yapilandir kutucugunu
isaretleyerek iLERI
butonuna basiniz.

Gelen ekranda internet
E Posta secenegini
isaretleyerek ILERI
butonuna basiniz.



Fo

Yeni E-posta Hesabi Ekle ==

Internet E-posta Ayarlan
Tum bu ayarlar e-posta hesabimizin calisabilmesi icin gereklidir,

Kullamic Bilgileri Hesap Ayarlarim Sina

Adiniz: Kaynarca Anadolu Lisesi Bu ekrandaki tim bilgileri deldurduktan sonra, asadgidaki
digmeyi tklatarak hesabiniz sinamariz Gneririz. (Ad

E-posta Adresi: 751050 @meb. k121 baglants gerekiyor)

Sunucu Bilgileri

Hesap Tiri: FOP3 E‘

Gelen posta sunucusu: k1Zpop3.meb.k12.tr

[ Hesap Ayarlanni Sina ... ]

Giden posta sunucusu (SMTP): k1Zsmtp.meb.ki2.ir

Oturum Acma Bilgileri

~ D h bhw N

Kullanicy Ad: 751050 @meb.k12.1r
Parala: R— \‘
8 Parolay anmsa - |

[7] Giivenli Parola Kimlik Dogrulamas: (SPA) kullanarak oturum -
aglsin 9 Diger Avyarlar ...

[ < Geri ” fleri = ] l Iptal ]

Yeni E Posta Hesabi Ekleme ekrani outlook kurulumunun temel ayarlarini icerdiginden DIKKATLE
doldurulmalidir.

1- Adiniz Kutusuna Okulunuzun Adini yaziniz. (Bu isim génderdiginiz e postalarda yer alacaktir)
2- E posta adresinizi tam olarak yaziniz (kurumkodu@meb.k12.tr)

3- Hesap Tirinin POP3 secili oldugundan emin olunuz.

4- Gelen posta sunucusu kismina k12pop3.meb.k12.tr yaziniz.

5- Giden posta sunucusu kismina k12smtp.meb.k12.tr yaziniz.

6- Kullanici Adi kismina e posta adresinizi tam olarak yazin. (kurumkodu@meb.k12.tr)

7- Parola kismina SIFRENIZi yazin.

8- Parolayi Animsa isaretlenirse her acilista sifre sormayacaktir.

9- DIGER AYARLAR butonunu tiklatiniz.

Agilan sayfada Giden Sunucu sekmesini aciniz ve Giden Sunucum (SMTP) igin kimlik dogrulamasi
gerekiyor kutusunu isaretleyin.



e ey
=

- Internet E-posta Aiar%‘
= |Eaﬁlar1t| I Gelismis |

Giden

Giden sunucum (SMTR) icin kimlik dogrulamas gerekiyor B
@ Gelen posta sunucum ile aym ad ayarlarnm kullan B
0 Oturum acarken kullamlacak: kil
i ([ T == (L | =
Farola:
le] |
Parolay ammsa b
GUvenli Parola Kimlik Dodrulamas! (SFPA) iste B
an _
) Posta gondermeden dnce gelen posta sunucusunda oburum ag
an
a3
o

[ Tamarm ] [ iptal ] B

Daha sonra Gelismis sekmesine tiklatiniz. Ayarlarin ekrandaki gibi oldugundan emin olunuz.

Yardim igin soru ya

esabi Ekle =3
Internet E-posta Ayarla é -FH
posta Ayarli nte SEE

syarlar epost [ Genel | Giden sunucusu | Badlant | Gelismi

l

Sunucu Baglant Moktasi Mumaralan

jileri Gelen sunucusu (POP3): [ varsayilanlan Kullan ]
[C] Bu sunucu sifreli bir badlant {(S5L) gerektirir uktan sonra, asadidaki
hmamz Gneririz. (AQ

i Giden sunucusu (SMTP): 25
leri Asadidaki sifreli badlant tirind kullan: | Yok El

Sunucu FZaman Asim Sayis
|— = Kisa Uzun 1 dakika

Teslim
anucusu (SMT) ) — — —

[ fletinin bir kopyasim sunucuda birak e —

na Bilgileri Sunucudan 10 = 1| gum sonra kaldr

silinmis Odeler'den silindidinde sunuoudan kaldir

E
B
iger Avarlar ...

Sy
1'”1[ Tamam ) [ el |

iletinin bir kopyasini sunucuda birak kutusunun isaretli olmadigindan emin olunuz. Bu sayede
okunan e postalar dogrudan bilgisayar indirilerek sunucudan silinecek ve e posta kotasinin dolmasi
engellenecektir.

Ayarlar bitirildikten sonra TAMAM butonuna tiklanir ve kurulum sonlandirilir.




Mobil Cihazlara Kurulum
Cep telefonu tablet gibi cihazlar igin kurulum adimlari séyledir.

Mobil cihazinizda e posta
programini ¢alistirin

Gelen ekranda

@ Hesap kurulumu E posta adresinizi
Cogu hesap icin yalnizca birkag Ve
adimda e-posta olusturabilirsiniz_;_ $ifrenizi

751050@meb. k12.tr <——=—"""""_ L
: @ Giriniz.

Manuel kurulum ileri



i _ak 95% M 09:11 Hesap tiiriinii POP3 seginiz

@ Hesap kurulumu

Bu hesabin turu nedir?

POP3

IMAP

Exchange

{ .l 94% M 09:15 Gelen Ayarlar sayfasindaki
ayarlari ekrandaki gibi
diizenleyiniz.

@ Gelen ayarlar

Kullanici adi
751050@meb.k12.1r
Sifre
POP3 sunucusu
k12pop3.meb.k12.tr
Baglanti Noktasi
110
Guvenlik tura
Yok -

E-postay! sunucudan sil

Gelen Kutusundan sildigimde P

Onceki ileri



i .l 89% W 10:09 Giden ayarlar sayfasini
goriindigu gibi
doldurunuz

@ Giden ayarlar

SMTP sunucusu
k1 2smtp‘.meb.k'| 2.1r
Baglanti Noktasi
25
Guvenlik ttrd
Yok

[« Oturum acilmasini gerektiriyor.

Kullanici adi

751050@meb.k12.tr
Sifre

Onceki ileri

i .l 89% iNeRelell Hesap Ayarlari ekranini
goraldugi gibi
isaretleyiniz.

@ Hesap ayarlari

Gelen kutusunu denetleme sikhqgi
Her 15 dakikada bir y
(] E-postayi varsayilan olarak bu hesaptan
gbnder
v/ E-posta geldiginde bana bildir
' E-postayi bu hesaptan senkronize et
Onceki ileri
w
\\\



i ik 88% 10:10

(@ Hesap kurulumu

Hesabiniz ayarlandi ve e-posta
gonderildi!

Bu hesaba bir ad ver (istege bagh)
751050@meb.k12.tr
Adiniz (giden iletilerde goriintulenir)

~Kaynarca Anadolu Lisesi

—‘—‘-‘
4=

ileri

Sonraki sayfada Adiniz Kismina
okulunuzun adini yaziniz



