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2017 yıl.ı Merkezi Yönetim Bütçe Kanunu ile Milli Eğitim Bakanlığı Mesleki ve
Teknik Eğitim Genel Müdürlüğüne bağlı Mesleki ve Teknik Okullar için tahsis edilen
ödeneklerin okullar tarafindan nasıl talep edileceği ve kullanılacağına yönelik açıklamalar
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Mesleki ve Teknik Eğitim Genel Müdürlüğü

DĞITIM YERLERİNE

2017 Yılı Merkezi Yönetim Bütçe Kanunu ile Genel Müdtlflüğümüze bağlı mesleki ve
teknik okullar için tahsis edilen ödeneklerin okullarımız tarafindan nasıl talŞ edileceği ve
kullanılacağına yönelik açıklamalar ekte yer almaktadır.

Ekte yer alan açıklamalar hakkında Genel Müdürlügümüz okullannın bilgilendirilmesi
ve ödenek talep ve kullanımlarının açıklamalar doğrulfusunda yapılması hususlarında
bilgilerinizi ve gereğini rica ederim.
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MESLEK| VE TEKN|K EĞ|TıM GENEL MüDüRLüĞüıır gnĞı_ı oKuLLARıN öDENEKrnleal VE KULLANıMıNA iLişKiN ESAsLAR

okullarımızın cari harcamalarının bazıları için ödenek talepleri, 1ıııeaais; içerisinde bulunanÖdenek Takip Modülü aracılığı ile yapılmaktadır.

Ödemelerin süresi iÇinde Yapılabilmesi için ödenekler zamanında ta|ep edilecektir. Özellikleson ödeme tarihi net olarak belirlenmiş faturalar okul/kurum a ibraz edildiğinde zamankaYbetmeden ödenek talepmodülüne giriş yapılacaktır. Bakanlık tarafından inceleme veödenek gönderme işlemleri en az7 gün zamanalacağı göz önünde bulundurulmalldır.

Bazı harcamalarda erken ve peŞin ödemeden dolayı indirim yapılabilmektedir. Bu durum gözönünde buIundurularak ödenek talebinde bulunulacaktır.

PansiYon Elektrİk, Su, Yakıt vb Harcamaları: Bağımsız aboneli olan pansiyon|ar ödenekTakiP Modülünde bina türünü "Pansiyon" o|arak seçecektir. pansiyon ve okulun ortakaboneliğİ var ise bina türünü "Okul ve Pansiyon" olarak seçecek ve pansiyon faturagiderlerinde tutar mevcut ise Pansiyonun elektrik, su, yakacak gibi harcamaları pansiyon
bütçesinden yapılacaktır, Fatura giderleri ka|eminden yapııacak harçlar için ödenek talebi
Yukarıda aÇıklandığı Şekİlde ödenek takip müdülü aİacılığı ile yapıla.rk, frk.t ödenekgelmesi beklenmeYecektir. Mevcut pansiyon bütçesinden harcama yapılacaktır.

I"!9og daYalı gönderİten ödenekler 45 gün içinde kutlanılacaktır. Kullanıtmamasıhalinde tenkis edilebilecektir.

Ödenek Takip Modülü ile;

Faturalı (Aboneli bağlı olarak düzenlenen faturalar için) ödenek Talep işlemleri,
BelgeYe DaYall (fatura, proforma fatura, fiyat teklifi ,n.j öo"n"k Talep ijlemleri,
Taşıt Ödenek Ta|ep İşlemleri,
Geçici Görev Yolluğu Talep lşlemleri,
Talep Olmakşızın Gönderilecek Ödenekler,

A.
B.

C.
D.

E.

yapılmaktadır.

A. FATURALı ÖDENEK TALEP İşı_eıvıı-enİ:

okul/kurumun abonelik Yolu ile satın aldığı ma| ve hizmetler karşılığı, kuruma bedeliödenmek üzere düzenlenmiŞ faturaların ödenekleri bu bölüm uzerinoen talep.edilecektir.Abonelikler önceliklİ olarak modüle kayıt edilecek,modüle kayıt edilmeyen aboneliklere aitfaturalar içın ödenek talep edilemeyecektir.Aboneliğe dayalı olarak talep edilen ödeneklerleilgili eklenen belgeler Çoğu zaman okunamamaktadır. Eklenen faturaların okunur olduğunadikkat edilmelidir.

Bunlar;

1. Bilgiye abone|ik ve internet erişim giderleri
2. Doğalgaz alımlar - Sayaç Okumalı



3. Elektrik alımları,
4. Fatih projesiTTVPN ödemesi,
5. Jeotermal kaynak kullanımları,

6. Pansiyon doğalgaz alımları - Sayaç Okumalı,

7, Pansiyon elektrik alım|arı - Sayaç Okumalı,

8. Pansiyon jeotermal alımları -Sayaç Okumalı,

9. Pansiyon su alımlar - Sayaç Okuma|ı,
10. Su alımları - Sayaç Okumalı
11. Telefon abonelik ve kullanım ücretleri

B. BELGEYE DAYALı ÖDENEK TALEP işı_eıvıı_eni

Herhangi bir aboneliğe dayanmayan ve aşağıda sıralanan harcama kalemleri iÇin

ödene talep edilirken, öncelikli olarak alınacak mal ve hİzmetin piyasa araŞtırması

yapılacak, kaç liraya alınabileceği, alınacak proforma fatura, teklif mektubu gibi

belgelerle tespit edilecek ve bu be|ge|erle ödenek talebinde bulunulacaktır. Bu

bölümde sıralanan harcamalar için ödenekler bütçe imkÖnları doğrultusunda

karşılanmaya çal ışılacaktı r.

-FA, TALEP lığı a

1. Taşınır Tamir Bakım Gider|eri: Taşınırlarında kayıtlı olan cihazların tamir ve bakımı

için ödenek talebi bu başlık altından yapılacaktır. Tamiri yapılacak taŞınır iÇin

piyasadan/servisinden fiyat teklifi alınarak ödenek talebi sisteme girilecektir. TalePler

bütçe imkÖnları çerçevesinde karşılanabilecektir.Asansör. ısıtma sİstemİ. elektrİk

tesısatı. su tesisatı. zil ve ses sistemleri vb. tesisatların tamir ve bakımı için
ktır.

2. yol Katılım Ücretleri, Araç Muayene Giderleri:İlgili kurumdan alınan belgeler ek

yapılarak talep edilecektir.
3. ilan Giderleri: ilana ilişkin ilgili fatura okulunuza ibrazı sonucu ödenek talebinde

bulunulacaktır.
Kira/EcrimisitGiderIeri: Kira sözleşmesinde belir|enen ödeme tarihlerine uygun

ödenek talebinde bulunulacaktır. Ecrimisil ödemelerinde ise ödeme emrini takiben

ödenek talebinde bulunulacaktır.
Bando / Tören Malzemesi A|ımtarı: Bütçe ödeneği imkÖnları doğrusunda

karşılanmaya çal ışılacaktır.
Spor Malzemesi Alımları: Bütçe Ödeneği imkönları doğrusunda karşılanmaya

çalışılacaktır,
7. Kamera Sistemi Alımları: Bütçe Ödeneği imkÖnları doğrusunda karŞılanmala

çalışılacaktır.
8. yangından Korunma Malzemeteri A!ımı (yangın tüplerinin dolumu dahil):Yangın

tüpü-dolumu 03,2.6.01 ekonomik kodundan,yangın söndürme tüpü, yangın söndürme

cihazı alımları, yangın ikaz sistemi kurulması, itfaiye eri elbisesi ve müştemilatı alımı,
yangınla mücadele sistemi alımı vb. yangından korunmanın gerektirdiği mal ve

4.

b.

harcamalara ait ödenek talebi qirilmevecektir.



malzeme alımları ve her türlü giderleri 03.7 ekonomik kodundan, bütçe imkanl

çerçevesinde karşılanabilecektir.
9. odun, Kömür Alımları: MEBBİS ödenek takip modülünden talep edilmevecektir.

http:l/mtegm.meb.qqv.tfmebjvs doşvalari2O16 06/16042538 2016 vi|i vakit oden
egi bilgi toplama formu.pdf
adresinde bulunan form; okul bilgileri de (il-ilçe, okul ismi, kurum kodu, saymanlık
kodu ve mali birim kodu) yazılarak doldurulup imzalanacak ve mtegm-
butce@meb.gov.tr mail adresine gönderilecektir. Talep bir eğitim öğretim yılı için
yİpılacaktır. Avrıca kömür ve odun için MEBBİS ödenek takip modülüne talep
girilmevecektir.

1o.Fueıoıı Alımı: MEBBİS ödenek modülü üzerinden "Akaryakıt ve Yağ alımları"
başlığından talep edilecektir.

11. Ön ödemeli Doğalgaz, Su vb. Alımları: Bütçe ödeneği imkönları doğrusunda

karşılanmaya çalışılacaktır. Talepler en fazla 3 aylık ihtiyaçları için yapılacaktır.

12.İlk Abonelik ve Güvence Bedeli: İlgili beleğeler eklenerek ödenek talebinde
bulunulacaktır.

c. TAşıT Öoeı,ıEx TALEP |şı_eıvıı_eni

1. Araç yakıt Alımları; Bütçe Ödeneği imkÖnları doğrusunda karşılanmaya çalışılacaktır,
2, Sigorta Giderleri,
3. Araç Tamir Bakım Giderleri,
4, Ruhsat ve vergi giderleri

D. GEçıcİ cönev YoLLUĞU TALEP işı_eıvıı_eni

Geçici görev yolluk talepleri bu bölümden yapılacaktır, Görev ifa edilmeden tahmini
olaİak yolluk talebinde bulunulmayacaktır. Göreve ait onay, yol|uk bildirim belgesi gibi

belgeler talep esnasında sisteme girilecektir. Geçici görevlendirmelerin tasarruf
anlayışı içinde yapılmasına özen gösteri|ecektir.
Geçici qörev volluk ödenek tertibi: 1 3.01 .33.62-09.2.2. 00-1 -03.3
Sürekli oörev volluğu tertibi: 1 3.01.33.62-09.5.5.00-1 -03.3
süreklı qörev volIuğu İçın ödenek talebınde bulunulmavacaktır.

TALEP oLMAKsızlN GöNDEniı-ecexöDENEKLER

Temrinlik Alım Giderleri: Okul/kurumun yıl içinde kullanacağı ödenek miktarı

Mesleki ve Teknik Eğitim Genel Müdürlüğü internet sayfası, Okul Uygulamaları

bölümündeŞubat 2107 ayı içindeilan edi|ecektir. Bu bölümde ilan edilen tutar talep

edilmeksizin bütçe imkAnları döhilinde yıl içinde gönderilecektir.

Temizlik Malzemesi Alım Giderleri: Okul/kurumun yıl içinde kullanacağı ödenek

miktarı Mesleki ve Teknik Eğitim Genel Müdürlüğü internet sayfası, Okul

Uygulamaları bölümünde Şubat 2107 ayı içindeilan edilecektir. Bu bölümde ilan

edilen tutar talep edilmeksizin bütçe imkönları döhilinde yıl içinde gönderilecektir.

Kırtasiye/Büro Malzemesi Alım Giderleri: Okul/kurumun yıl içinde kullanacağı

ödenek miktarı Mesleki ve Teknik Eğitim Genel Müdürlüğü internet sayfası, Okul

Uygulamaları bölümünde Şubat 2107 ay içindeilan edilecektir. Bu bölümde ilan

edilen tutar talep edilmeksizin bütçe imkönları dAhilinde yıl içinde gönderilecektir.

E.

1.

2.

3.



4. Yarım Yatı|ıIık Harcamaları: Okul/kurumun yıl içinde kullanacağı ödenek miktarı
Mesleki ve Teknik Eğitim Genel Müdürlüğü internet sayfası, Okul Uygulamaları
bölümünde Şubat 2107 ayı içinde ilan edilecektir. Bu bölümde ilan edilen tutardan
fazla ödenek talebinde bulunulmayacaktır. Ödenek tahsisi yapılmayan okullar yarım
yatılılık uygulaması yapamayacaklardır. Yarım yatılılık kapsamında (imkönları uygun
olan okullarda) öğrencilere verilecek öğle yemeği için 03.2.4.01 ekonomik kodundan,
(pansiyonda kalan parasız yatılı öğrenciler hariç, öğrenci sayısının o/o 20'si için 150
gün üzerinden) ödenek ayrılacaktır. Gönderilen bu ödenek kesinlikle diğer ihtiyaçların
karşılanmasında kullanılmayacaktır. Zorunlu sebeplerle yemek verilememesi
durumunda gerekçesi Bakanlığa bildirilerek ödeneğin tenkisi sağlanacaktır.
Pansiyonda Kalan Parasız Yatılı Öğrencilerin Giyim, Kırtasiye Harcamaları: Bu
harcamalar için ödenek talebinde bulunulmayacaktır. Eğitim- Öğretim yılı başında
pansiyonda kalan öğrenci sayısı dikkate alınarak Bakanlık tarafından yapılacak
hesaplama sonrası pansiyonlu okullara 03.2 ekonomik kodundan yılda bir defa yeni
eğitim öğretim yılı başlamasıyla beraber Ekim 20,17 ayında ödenek gönderilecektir.
Pansiyonda Kalan Parasız Yatıtı Öğrencilerin Harçlıktarı: Ödenek talebinde
bulunulmayacaktır. Dönemler itibari ile ödenekler gönderilecektir.
Burs!u Öğrenci Ücretteri: Ödenek talebinde bulunulmayacaktır. Dönemler itibari ile
Mal/muhasebe müdürlükleri hesabına gönderilecektir.
Pansiyonda parasız yatı|ı öğrenim gören öğrencilerin harçlığı 01.5 ekonomik
kodundan ödenecektir. Ödenek varlığı aranmaksızın ödemeler zamanında
yapılacaktır.
Hizmet Alım (Yardımcı Hizmetli Personel) Giderleri: İl yönetimleri tarafından
hizmet alımı tahsisi yapılan okullara; yine il tarafından bildirilen aylık ödeme miktarı
kadar ödenek Şubat 2017 ayından itibaren her ayın sonunda gönderilecektir.
Okul yönetimleri doğrudan kişi/kişiler ile sözleşme imzalamayacaktır. Temizlik hizmet
alımları kesinlikle yüklenici aracılığı ile yapılacaktır. Yüklenicilere yapılacak hak ediş
ödemelerinde çalıştırılan kişi/kişilerin Sosyal Güvenlik Prim ve ücret ödemelerinin
yapılıp yapılmadığı kontrol edilecektir. Hizmet alımında (03.5) gönderilen ödeneklerin
büyük bir kısmı yılsonlarında kullanılamadan tenkis edilmektedir. Aralık ayı hak
edişleri ay bitmeden faturalandırılarak ödenmelidir. Hizmet alım harcamaları 03.5,1.08
ekonomik kodundan yapılacaktır.

DiĞER HUSUSLAR

9. SGK İdari Para Cezaları:İlgili kurumdan resmi olarak yapılan idari para
cezasıtebligatları için ödenek talepleri,yazılı olarak ilgili belgeler ek yapılarak
(MEBBİS Ödenek takip modülüne girilmeden) istenecektir.Harcamalar O2-4
kaleminden yapılacaktır.

10. Mahkeme Kararına İstinaden ödenecek Yükümlü!ükter: Mahkeme. kararı, karara
i|işkin varsa itiraz (temyiz) sonuçlandıktan sonra yazlı olarak ödenek talebinde
bulunulacaktır. Ödenek talep edilirken, kararda bulunan ödemeler usulüne uygun
olarak faiz hesabı yapılarak güncellenecektir. Bu amaçla yapılacak ödenek
taleplerine, yargı kararı, icra ödeme emri eklenecektir.Harcama|ar 03-4 kaleminden
yapılacaktır.

11.Giyecek Yardımları: Ödenek talebinde bulunulmayacak, dönemler itibari ile
gönderilecektir.Nakdi olarak yapılacak giyecek yardımları '01.1.4.01- Sosyal Haklar"
ekonomik koduna gider kaydedilmek suretiyle ödenecektir.

5.

6.

7.

8.



12,01,4,01.3, 02.3, 02,4 ve 03.3, 03.4 ekonomik kodunda bulunan ödenekler; okullaradına ilgili Muhasebe/Mal Müdürlüklerinde bulunan okul mali birim kodunagönderilecektir. Bu ödeneklerden yapılacak harcamalar, il ve iıçe Üiııi EğitimMüdürlüğünün Muhasebe/Mal Müdürlüğü hesabından kesinlikle 
'yapılmaya-cak,

okulların mali birim kodundan yapı|acaktır.
13. Parasız Yatılı Öğrencilerin Tedavi Giderleri; Strateji Geliştirme Başkanlığının

28.02.2012 tarih ve 1352Yazısı, (2684 sayılı Kanun hukumleri çİrçİu"rnİe eğitim ve
ö_ğrenim gören öğrencilere aittedavi giderleri,5510 Sayılı sosyaı'Sigoıtalarve Genel
Sağ|k Sğorfası Kanununun geçici 12. maddesinin 2. fıkrasİ g"r"İgi kaıİu idareleri
tarafından sağlanan sağlık hizmetlerinin 01.01,2012 tarihiİden- itibaren Sosya/Güvenlik Kurumu_ BaŞkanlığınca karşılanacağı beliıiilmektedir.) gereği Sosyal
Güvenlik Kurumu Başkanl ığ ı nca karşı lanacaktı r.

14.Gavrı menkul bakım as harcamaları icin öden
Bak

15.

rl

itim
len

b,c
ile

nde

f6.

gl:

hus

17. Ödenek temin edilmeden taahhütlere
ödenek üstü harcama yapılmayacak,
gösterilecektir.

lŞ Sağlığı ve Güvenliği konusunOa yapları tUm çalışmalar Bakanlığımız Destek
Hizmetleri Genel l\ıIüdürlüğü tarafından 2o14l16- sİyılı Genelge ler|evesinoe
Yürütülmektedir. lŞ Sağlığı ve Güvenliği konusunda tüm .or, ," taĞplei sdz konusu
birime iletilecektir.

girişilmeyecek, personel harcamaları hariç
ödeneklerin zamanında kullanılmasına özen

18. MaliYe Bakanlığı Muhasebat Genel Müdürlüğünün 2o,o8.2oo7 tarih ve
B,07.0.MGM.0.4'1113375 Yazısında; maliye birim k-odları ile ilgili iş ve işlemlerin
tahakkuk birimlerinin bağlı bulundukları muhasebe birimleri tarJtınoan yurütuıecegı
belirtilmektedir. Buna göre Bütçe Yönetim ve Enformasyon Sisteminde okul bilgileriningüncellenebilmesi (okul adındaki değişiklikler, okul türü değişikliği, okulunkaPatılması, Yeni. olr1 açılması) için 

- 
tahakkuk birimlerinin nağıİ bulundukları

muhasebe birimlerine bilgi vermeleri gerekmektedir.
19.0kul Yönetimlerinden doğrudan Bİkanlığımıza (Genel Müdürlüğümüze) hitabendoğrudan Yazılar yazılmakta, söz konusu yazİlar ile görüş, -odeneır 

talepleriiletilmektedir. Bu gibi talep|eri içeren yazılar Valilik -kanalıyla 
gönderilmesi

gerekmektedir. Doğrudan gönderilen yazılar değerlendirmeye alınmİyacaİtır.
20.3308 SaYılı Mesleki Eğitim Kanunu kapsamındİ yapılan ek ücret ödemeleri yılda iki

defa, (Temmuz - Aralık aylarında ve Huzur Hakkl ddemesi ise yı|da bir defa (AralıkaYnda) YaPılacaktır. Genel Müdürlüğümüzün konuya iliş-kin yazısı üzerineödenecek tutarlar hesaplanacak, heİap edilen ödenek okullara'6 finans 0.1.1
ekonomik kodundan gönderilecektir.

21.öğrencı sıgortalari Öğrenci sigortaları 02.4 ekonomik kodundan ödenecektir.
SGK'Ya verilecek bildirimler ve prim ödemeleri herhangi bir cezaya maruzkalınmadan
zamanında YaPılacak, söz konusu harcama kaleminÖe odeneğin var olup olmadığı
aranmaksızın işlemler sonuçlanacaktır.
5510 saYılı Kanunun 5 inci maddesinin (b) bendine tabi sigortalıların prim
oranl, Prime esas kazanÇlarının % 6'sı olup bu oranının % l'i kıJa vadeli sigorta
kolları, o/o 5'i genel sağlık sigortası primidir. gl1212016 tarihinden itibaren
tamamlaYıcı eğitim ya da alan eğitimi gören öğrenciler içinde aynı oran
üzerinden prim ödenecektir.
Bakmakla Yükümlü olunanların aylık prim ve hizmet belgesi ile yapılacak
bildirimleri iÇin "7" numaralı be|ge türü (asgari ücret x yo so x % 1j naı<marıa

demi



yükümü olunmayanlar için aylık prim ve hizmet belgesinde yapılacak
bildirimlerde "42" numaralı belge türü (asgari ücret x % 50 x % 6)
kullanılacaktır.


