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DGITIM YERLERINE

2017 yilt Merkezi Yonetim Biitge Kanunu ile Genel Miidiirliigiimiize bagl mesleki ve
teknik okullar i¢in tahsis edilen deneklerin okullarimiz tarafindan nasil talep edilecegi ve
kullanilacagina yonelik agiklamalar ekte yer almaktadir.

Ekte yer alan agiklamalar hakkinda Genel Miidiirliigiimiiz okullarinin bilgilendirilmesi
ve Odenck talep ve kullanimlarinin agiklamalar dogrultusunda yapilmasi hususlarinda
bilgilerinizi ve geregini rica ederim.

Osman Nuri GULAY

Bakan a.
Genel Miidiir

Ek: 2017 Y1l Odenekler ve Kullanim Yéntemleri
Dagitim:
B Plani
Adres: Ayritili bilgi icin: T. YELBOGA
Elektronik Ag: Tel: 413 3762
e-posta: Faks:

Bu evrak giivenli elektronik imza ile imzalanmugtir. hitp://evraksorgu.meb.gov.tr adresinden 7€87-0ea2-3d12-81b9-8170 kodu ile teyit edilebilir.
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MESLEKI VE TEKNIK EGITIM GENEL MUDURLUGUNE BAGLI OKULLARIN ODENEK
TALEBI VE KULLANIMINA ILISKIN ESASLAR

Okullarimizin cari harcamalarinin bazilari icin 6denek talepleri, (MEBBIS) igerisinde bulunan
Odenek Takip Moduilii araciligi ile yapilmaktadir.

Odemelerin siresi icinde yapilabilmesi igin 6denekler Zamaninda talep edilecektir. Ozellikle
son Odeme tarihi net olarak belirlenmis faturalar okul/kuruma ibraz edildiginde zaman
kaybetmeden &denek talepmodiiline girig yapilacaktir. Bakanlik tarafindan inceleme ve
6denek génderme islemleri en az 7 gln zaman alacagi g6z éniinde bulundurulmalidir.

Bazi harcamalarda erken ve pesin édemeden dolayi indirim yapilabilmektedir. Bu durum goz
ontnde bulundurularak édenek talebinde bulunulacaktir.

Pansiyon Elektrik, Su, Yakit vb Harcamalar: Bagimsiz aboneli olan pansiyonlar Odenek
Takip Modulinde bina turing ‘Pansiyon” olarak segecektir. Pansiyon ve okulun ortak
aboneligi var ise bina turing “Okul ve Pansiyon” olarak segecek ve pansiyon fatura
giderlerinde tutar mevcut ise pansiyonun elektrik, su, yakacak gibi harcamalari pansiyon
bltcesinden yapilacaktir. Fatura giderleri kaleminden yapilacak harglar igin 6denek talebi
yukarida agiklandigi sekilde 6denek takip madulu araciligr ile yapilacak, fakat 6denek
gelmesi beklenmeyecektir. Mevcut pansiyon bltgesinden harcama yapilacaktir.

Talebe dayali génderilen édenekler 45 giin icinde kullanilacaktir. Kullaniimamas;
halinde tenkis edilebilecektir.

Odenek Takip Moduli ile:

A. Faturali (Aboneli bagl olarak diizenlenen faturalar igin) Odenek Talep Islemleri,
B. Belgeye Dayali (fatura, proforma fatura, fiyat teklifi vb.) Odenek Talep Iglemleri,
C. Tasit Odenek Talep Islemleri,

D. Gegici Gorev Yollugu Talep Iglemleri,

E. Talep Olmaksizin Génderilecek Odenekler,

yapiimaktadir.

A. FATURALI ODENEK TALEP iSLEMLERI:

Okul/kurumun abonelik yolu ile satin aldigi mal ve hizmetler karsihgi, kuruma bedeli
6denmek Uzere dlzenlenmis faturalarin édenekleri bu bolum Uzerinden talep edilecektir.
Abonelikler dncelikli olarak modiile kayit edilecek,modile kayit edilmeyen aboneliklere ait
faturalar igin 6denek talep edilemeyecektir. Abonelige dayali olarak talep edilen ¢deneklerle
ilgili eklenen belgeler ¢ogu zaman okunamamaktadir. Eklenen faturalarin okunur olduguna
dikkat edilmelidir.

Bunlar;

1. Bilgiye abonelik ve internet erisim giderleri
2. Dogalgaz alimlar - Sayac Okumall
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Elektrik alimlari,
Fatih projesi TTVPN édemesi,
Jeotermal kaynak kullanimlari,
Pansiyon dogalgaz alimlari - Saya¢ Okumali,
Pansiyon elektrik alimlari - Sayag Okumali,
Pansiyon jeotermal alimlari -Sayag Okumali,
Pansiyon su alimlar - Saya¢ Okumali,

. Su alimlari - Saya¢ Okumal

. Telefon abonelik ve kullanim Ucretleri

. BELGEYE DAYALI ODENEK TALEP iSLEMLERI

Herhangi bir abonelije dayanmayan ve asadida siralanan harcama kalemleri igin
édene talep edilirken, éncelikli olarak alinacak mal ve hizmetin piyasa arastirmasi
yapilacak, kag liraya alinabilecegi, alinacak proforma fatura, teklif mektubu gibi
belgelerle tespit edilecek ve bu belgelerle 6denek talebinde bulunulacaktir. Bu
boélumde siralanan harcamalar icin 6denekler butge imkanlari dogrultusunda
karsilanmaya galigilacaktir.

Bu bélime “FATURALI ODENEK TALEP ISLEMLERI” bashgi altinda siralanan
harcamalara ait 6denek talebi giriimeyecektir.

. Tasinmir Tamir Bakim Giderleri: Tasinirlarinda kayith olan cihazlarin tamir ve bakimi
icin 6denek talebi bu baglik altindan yapilacaktir. Tamiri yapilacak tasinir igin
piyasadan/servisinden fiyat teklifi alinarak ddenek talebi sisteme girilecektir. Talepler
butce imkanlari gergevesinde karsilanabilecektir. Asansor, isitma sistemi, elektrik
tesisatl, su tesisati, zil ve ses sistemleri vb. tesisatlarin tamir ve bakimi icin
Genel Miidirligiimiizden édenek talebinde bulunulmayacaktir.

_ Yol Katihm Ucretleri, Arag Muayene Giderleri:ilgili kurumdan alinan belgeler ek
yapilarak talep edilecektir.

ilan Giderleri: ilana iliskin ilgili fatura okulunuza ibrazi sonucu 6denek talebinde
bulunulacaktir.

Kira/EcrimisilGiderleri: Kira soézlesmesinde belirlenen 6deme tarihlerine uygun
6denek talebinde bulunulacaktir. Ecrimisil édemelerinde ise édeme emrini takiben
ddenek talebinde bulunulacaktir.

Bando / Téren Malzemesi Almlar: Bitce o¢denedi imkanlar dogrusunda
karsilanmaya galigilacaktir.

Spor Malzemesi Almlari: Bltce Odenegi imkanlar dogrusunda kargilanmaya
calisilacaktir.

Kamera Sistemi Almlan: Bitce Odenedi imkanlari dogrusunda karsilanmaya
caligilacaktir. ,

. Yangindan Korunma Malzemeleri Alimi (yangin tiiplerinin dolumu dahil):Yangin
tuptl dolumu 03.2.6.01 ekonomik kodundan,yangin séndirme tlpu, yangin séndirme
cihazi alimlari, yangin ikaz sistemi kurulmasi, itfaiye eri elbisesi ve mustemilati alimi,
yanginla miicadele sistemi alimi vb. yangindan korunmanin gerektirdigi mal ve
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malzeme alimlari ve her tirli giderleri 03.7 ekonomik kodundan, bltge imkani
cercevesinde kargilanabilecektir.

Odun, Kémiir Aimlan: MEBBIS ¢denek takip moduliinden talep ediimeyecektir.
http://mtegm.meb.gov.tr/meb_iys dosyalar/2016 06/16042538 2016 _yili yakit oden
eqi_bilgi toplama_ formu.pdf

adresinde bulunan form; okul bilgileri de (il-ilge, okul ismi, kurum kodu, saymanlik
kodu ve mali birim kodu) yazilarak doldurulup imzalanacak ve mtegm-
butce@meb.gov.tr mail adresine génderilecektir. Talep bir egitim dgretim yili igin
yapilacaktir. Ayrica kémir ve odun igin MEBBIS 6denek takip moduline talep
girilmeyecektir.

Fueloil Alimi: MEBBIS 6denek modull Uzerinden “Akaryakit ve Yag alimlar’
basligindan talep edilecektir.

On Odemeli Dogalgaz, Su vb. Alimlari: Bitce o6denegi imkanlari dogrusunda

karsilanmaya caligilacaktir. Talepler en fazla 3 aylik ihtiyaglari igin yapilacaktir.

ilk Abonelik ve Giivence Bedeli: ligili belegeler eklenerek &denek talebinde
bulunulacaktir.

TASIT ODENEK TALEP iSLEMLERI

Arag Yakit Alimlari; Butge Odenegi imkanlari dogrusunda karsilanmaya calisilacaktir,
Sigorta Giderleri,

Ara¢ Tamir Bakim Giderleri,

Ruhsat ve vergi giderleri

GECici GOREV YOLLUGU TALEP iSLEMLERI

Gegici gorev yolluk talepleri bu bélimden yapilacaktir. Gérev ifa edilmeden tahmini
olarak yolluk talebinde bulunulmayacaktir. Géreve ait onay, yolluk bildirim belgesi gibi
belgeler talep esnasinda sisteme girilecektir. Gegici gorevlendirmelerin tasarruf
anlayisi iginde yapilmasina 6zen gésterilecektir.

Gecici gorev yolluk édenek tertibi: 13.01.33.62-09.2.2.00-1-03.3

Surekli gérev yollugu tertibi: 13.01.33.62-09.5.5.00-1-03.3

Siirekli gorev yollugu icin 6denek talebinde bulunulmayacaktir.

TALEP OLMAKSIZIN GONDERILECEKODENEKLER

. Temrinlik Alim Giderleri: Okul/kurumun vyil icinde kullanacadi 6denek miktar

Mesleki ve Teknik Egitim Genel Mudurlugu internet sayfasi, Okul Uygulamalari
bélumiindeSubat 2107 ayi igindeilan edilecektir. Bu bélimde ilan edilen tutar talep
edilmeksizin bitce imkanlari dahilinde yil icinde génderilecektir.

Temizlik Malzemesi Alim Giderleri: Okul/kurumun yil iginde kullanacagi édenek
miktari Mesleki ve Teknik Egitim Genel Mudurlagu internet sayfasi, Okul
Uygulamalari bdliuminde Subat 2107 ayi igindeilan edilecektir. Bu bolumde ilan
edilen tutar talep edilmeksizin biitge imkanlari dahilinde yil iginde génderilecektir.
Kirtasiye/Biiro Malzemesi Alim Giderleri: Okul/kurumun yil iginde kullanacagi
ddenek miktari Mesleki ve Teknik Egitim Genel Mudurlugl internet sayfasi, Okul
Uygulamalari bélimiinde Subat 2107 ayi igindeilan edilecektir. Bu bélimde ilan
edilen tutar talep edilmeksizin bitge imkanlari dahilinde yil iginde génderilecektir.
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Yarnm Yatiilik Harcamalari: Okul/kurumun yil iginde kullanacagi édenek miktari
Mesleki ve Teknik Egitim Genel Mudurludu internet sayfasi, Okul Uygulamalar
béluminde Subat 2107 ayi iginde ilan edilecektir. Bu bélimde ilan edilen tutardan
fazla 6denek talebinde bulunulmayacaktir. Odenek tahsisi yapiimayan okullar yarim
yatilillk uygulamasi yapamayacaklardir. Yarim yatiliik kapsaminda (imkanlari uygun
olan okullarda) 6grencilere verilecek 6gle yemegi icin 03.2.4.01 ekonomik kodundan,
(pansiyonda kalan parasiz yatili 6grenciler harig, 6grenci sayisinin % 20'si icin 150
gun Gzerinden) 6denek ayrilacaktir. Génderilen bu 6denek kesinlikle diger ihtiyaclarin
kargilanmasinda kullaniimayacaktir. Zorunlu sebeplerle yemek verilememesi
durumunda gerekgesi Bakanliga bildirilerek ¢denegin tenkisi saglanacaktir.
Pansiyonda Kalan Parasiz Yatih Ogrencilerin Giyim, Kirtasiye Harcamalari: Bu
harcamalar igin 6denek talebinde bulunulmayacaktir. Egitim- Ogretim yili basinda
pansiyonda kalan 6grenci sayisi dikkate alinarak Bakanlik tarafindan yapilacak
hesaplama sonrasi pansiyonlu okullara 03.2 ekonomik kodundan yilda bir defa yeni
editim 6gretim yili baglamasiyla beraber Ekim 2017 ayinda 6denek génderilecektir.
Pansiyonda Kalan Parasiz Yatih Ogrencilerin Harghklar: Odenek talebinde
bulunulmayacaktir. Dénemler itibari ile 6denekler génderilecektir.

Burslu Ogrenci Ucretleri: Odenek talebinde bulunulmayacaktir. Dénemler itibari ile
Mal/muhasebe mudurlikleri hesabina génderilecektir.

Pansiyonda parasiz yatii 6grenim goéren o&grencilerin harchdi 01.5 ekonomik

kodundan &denecektir. Odenek varli§i aranmaksizin édemeler zamaninda
yapilacaktir.
Hizmet Alim (Yardimci Hizmetli Personel) Giderleri: i yénetimleri tarafindan

hizmet alimi tahsisi yapilan okullara; yine il tarafindan bildirilen aylik 6deme miktari
kadar 6denek Subat 2017 ayindan itibaren her ayin sonunda génderilecektir.

Okul yénetimleri dogrudan kisi/kisiler ile sézlesme imzalamayacaktir. Temizlik hizmet
alimlari kesinlikle yuklenici araciligi ile yapilacaktir. Yuklenicilere yapilacak hak edis
odemelerinde calistirilan kisi/kisilerin Sosyal Guvenlik Prim ve Ucret édemelerinin
yapilip yapilmadigi kontrol edilecektir. Hizmet aliminda (03.5) génderilen édeneklerin
buydk bir kismi yilsonlarinda kullanilamadan tenkis edilmektedir. Aralik ayi hak
edigleri ay bitmeden faturalandirilarak 6denmelidir. Hizmet alim harcamalari 03.5.1.08
ekonomik kodundan yapilacaktir.

DIGER HUSUSLAR

SGK lidari Para Cezalariilgili kurumdan resmi olarak yapilan idari para
cezasitebligatlari i¢in &denek talepleri,yazili olarak ilgili belgeler ek yapilarak
(MEBBIS Odenek takip moduline giriimeden) istenecektir.Harcamalar 02-4
kaleminden yapilacaktir.

Mahkeme Kararina istinaden Odenecek Yiikiimliiliikler: Mahkeme karari, karara
iligkin varsa itiraz (temyiz) sonuglandiktan sonra yazili olarak 6denek talebinde
bulunulacaktir. Odenek talep edilirken, kararda bulunan édemeler usuliine uygun
olarak faiz hesabi yapilarak glncellenecektir. Bu amagla yapilacak &denek
taleplerine, yargl karari, icra 6édeme emri eklenecektir.Harcamalar 03-4 kaleminden
yapilacaktir. ]

Giyecek Yardimlari:  Odenek talebinde bulunulmayacak, dénemler itibari ile
gonderilecektir.Nakdi olarak yapilacak giyecek yardimlari “01.1.4.01- Sosyal Haklar”
ekonomik koduna gider kaydedilmek suretiyle 6denecektir.
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01.4, 01.3, 02.3, 02.4 ve 03.3, 03.4 ekonomik kodunda bulunan édenekler; okullar
adina ilgili Muhasebe/Mal Mudurluklerinde bulunan okul mali birim koduna
gonderilecektir. Bu &édeneklerden yapilacak harcamalar, il ve lice Milli Egitim
Madarldgunin  Muhasebe/Mal Mudurlugia  hesabindan  kesinlikle yapilmayacak,
okullarin mali birim kodundan yapilacaktir.

Parasiz Yatih Ogrencilerin Tedavi Giderleri; Strateji Gelistirme Baskanlhidinin
28.02.2012 tarih ve 1352 yazis|, (2684 sayili Kanun hikimleri gergevesinde egitim ve
6grenim géren Ggrencilere ait tedavi giderleri, 5510 Sayili Sosyal Sigortalar ve Genel
Sadlik Sigortasi Kanununun gecici 12. maddesinin 2. fikras; geregi kamu idareleri
tarafindan saglanan saglik hizmetlerinin 01.01.2012 tarihinden itibaren Sosyal
Glvenlik Kurumu Bagkanlidinca kargilanacagi  belirtiimektedir.) geredi Sosyal
Guvenlik Kurumu Baskanliginca karsilanacaktir.

Gayn menkul bakim-onarim, donatim ve demirbas harcamalari icin 6denek talepleri
Bakanligimiz Destek Hizmetleri Genel Mudurluginden yapilacaktrr.

Hizmet binalarinin; a) kanalizasyon, boya/badana, cati, asansér_onarimiari, b)
elektrik, su do§algaz ve isitma_sisteminin tevsii. bakim onarimlari, c) telefon,
havalandirma ve klima gibi tesislerin tevsiinin gerektirdidi bina tadil ve onarimlari
Bakanligimiz Destek Hizmetleri Genel Mudurlugunden gdénderilen &6denekler ile
yapilacaktir. Mesleki ve Teknik Egitim Genel Mudirludi (a,b,c) maddelerinde
belirtilen hususlarda édenek géndermemektedir.

Is Saghg ve Guvenligi konusunda yapilan tum ¢alismalar Bakanh§imiz Destek
Hizmetleri Genel Mudurligu tarafindan 2014/16 sayill Genelge g¢ercevesinde
ylrGtiimektedir. Is Saghg ve Guvenligi konusunda tim soru ve talepler séz konusu
birime iletilecektir.

Odenek temin ediimeden taahhitlere girisiimeyecek, personel harcamalari harig
odenek Ustl harcama yapilmayacak, ¢deneklerin zamaninda kullaniimasina 6zen
gOsterilecektir.

Maliye Bakanligi Muhasebat Genel Mudarlaganan  20.08.2007 tarih  ve
B.07.0.MGM.0.41/13375 yazisinda; maliye birim kodlari ile ilgili is ve islemlerin
tahakkuk birimlerinin bagl bulunduklari muhasebe birimleri tarafindan yUratilecegi
belirtiimektedir. Buna gére Biitce Yénetim ve Enformasyon Sisteminde okul bilgilerinin
glncellenebilmesi (okul adindaki degisiklikler, okul turd degisikligi, okulun
kapatiimasi, yeni okul agiimasi) icin tahakkuk birimlerinin bagl bulunduklari
muhasebe birimlerine bilgi vermeleri gerekmektedir.

Okul y6netimlerinden dogrudan Bakanligimiza (Genel Midurlugumuize) hitaben
dogrudan yazilar yazilmakta, séz konusu yazilar ile gérus, o6denek talepleri
iletimektedir. Bu gibi talepleri igeren yazilar Valilik kanaliyla génderilmesi
gerekmektedir. Dogrudan génderilen yazilar degerlendirmeye alinmayacaktir.

3308 Sayili Mesleki Egitim Kanunu kapsaminda yapilan ek Ucret 6demeleri yilda iki
defa, (Temmuz - Aralik aylarinda ve Huzur Hakk édemesi ise yilda bir defa (Aralik
ayinda) yapilacaktir. Genel Miidiirliigiimiiziin konuya iligkin yazisi {izerine
6denecek tutarlar hesaplanacak, hesap edilen &denek okullara 6 finans 01.1
ekonomik kodundan génderilecektir.

Ogrenci Sigortalari: Ogrenci sigortalari 02.4 ekonomik kodundan &denecektir.
SGK'ya verilecek bildirimler ve prim 6demeleri herhangi bir cezaya maruz kalinmadan
zamaninda yapilacak, s6z konusu harcama kaleminde 6denegin var olup olmadigi
aranmaksizin iglemler sonuglanacaktir.

5510 sayili Kanunun 5 inci maddesinin (b) bendine tabi sigortalilarin prim
orani, prime esas kazanglarinin % 6'si olup bu oraninin % ['i kisa vadeli sigorta
kollar, % 5'i genel saglik sigortasi primidir. 9/12/2016 tarihinden itibaren
tamamlayici egitim ya da alan egitimi goren 6&grenciler icinde ayni oran
Uzerinden prim 6denecektir.

Bakmakla yikimli olunanlarin aylik prim ve hizmet belgesi ile yapilacak
bildirimleri igin "7" numarali belge tiiri (asgari tcret x % 50 x % 1) bakmakla




ylkimu olunmayanlar igin aylik prim ve hizmet belgesinde yapilacak
bildirimlerde "42" numaral belge turt (asgari tcret x % 50 x % 6)
kullanilacaktir.




