T.C
ERGANI KAYMAKAMLIGI
[lge Milli Egitim Midiirltigi

Say1 :18202007-410.02-E.4379372 31.03.2017
Konu : 2016-2017 Tercih Damsmanlig: ACELE VE GUNLUDUR
Klavuzu
................................... MUDURLUGUNE

figi : Ozel Egitim ve Rehberlik Hizmetleri Genel Miidirliigiiniin 24.03.2017 tarihli ve

3957585 sayil1 yazisi.

llgi yaz1 geregi; Ilgemizde ogrenim goren dgrencilerin TEOG,YGS-LYS tercihleri
konusunda rehberlik 6gretmenlerinden olugan''Tercih Damsmanhgi Komisyonlar'nin
kurulmasi gerekmektedir.

Tercih Damigmanligi Komisyonlarinda gérev almak isteyen idareci ve rehberlik
ogretmenlerin isimlerinin en ge¢ 07.04.2017 tarihine kadar miidiirliigiimiize gonderilmesi
gerekmektedir.

Geregini 6nemle rica ederim.

Ahmet ATABEY
Iige Milli Egitim Midiirii
EKLER:
1-Bakanlik yazisi ( 1 sayfa)
2-YKlavuz (13 sayfa)
DAGITIM:
[k ve Orta Ogretim Okul Midiirliiklerine
Adres: Ayrmtil bilgi igin:
Elektronik Ag: Tel:
e-posta: Faks:

Bu evrak gilvenli elektronik imza ile imzalanmustir. htp://evraksorgu.meb.gov.tr adresinden 175b-6bel-39db-94ac- bl4a kodu ile teyit edilebilir.



T.C.
MILL] EGITIM BAKANLIGI
Ozel Egitim ve Rehberlik Hizmetleri Genel Miidiirliigi

Say1 :26670320-160.02.04-E.3957585 24.03.2017
Konu : 2016-2017 Tercih Danigsmanligi
Kilavuzu
.............................. VALILIGINE

(il Milli Egitim Miidiirligi)

ligi : Insan Kaynaklari Genel Midiirliigiiniin 27.02.2007 tarih ve 2007/19 say1h Genelgesi.

Tercih damismanhifi sitirecinde Ogrencilere ilgi, yetenek ve kisilik o6zellikleri
dogrultusunda bir iist 6grenim kurumuna gegislerinde rehberlik yapilmasi ve bu siirecte
verilecek tercih danismanhig: hizmetlerinin belirlenen standartlar dogrultusunda yiiriitiilmesi
amactyla;

- Komisyonlarda gorev alacak 6gretmenlerin gorevlendirme onaylarimin koordinasyon
kurullarinca almarak tercih danismanligi komisyonlarinin olusturulmasi,

- Tercih damigmanligi komisyonlarinda gérevlendirilen 6gretmenlerin ek ders {icret
¢izelgelerinin komisyon bagkanlar tarafindan diizenlenerek Ilge Koordinasyon Kurullarina
gonderilmesi,

- Ek ders iicret ¢izelgelerinin Ilge Koordinasyon Kurullarinca 6gretmenlerin kadrolarimin
bulundugu okul/kurum miidiirliiklerine génderilmesi,

- Komisyonlarda gorev alacak 6gretmenlerin ek ders licretlerinin ilgi Genelgenin 13.
maddesi geregince tahakkuk ettirilmesi,

- Ekte yer alan 2016-2017 Tercih Danigmanhgi Kilavuzunun . Ilge Koordinasyon
Kurullan tarafindan Tercih Danigsmanlign Komisyonlarina ulagtirilmasinin = saglanmasi
hususunda;

Bilgilerinizi ve geregini rica ederim.

Yusuf BUYUK
Bakan a.
Miistesar V.
EK:
2016-2017 Tercih Danismanligi Kilavuzu
DAGITIM :
B Plam
MEB Besevler Kampiisii A/Blok Begevler ANKARA Ayrmth bilgiigin: Mitkremin ERDEM Ogretmen
Elektronik Ag: www.meb.gov.ir Tel: (0 312)413 25 38
e-posta: oer@meb.gov.tr Faks: (0 312)213 13 56

Bu evrak giivenli elektronik imza ile imzalanmustir. http://evraksorgu.meb.gov.ir adresinden 559¢-404a-331e-3959-68ff kodu ile teyit edilebilir.
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2016-2017 TERCiH DANISMANLIGI KOMiISYONLARI TAKViMI

TARIH ISLEM
03.04.2017 | il/ilge Koordinasyon Kurullarinin Olusturulmasi
07.04.2017
10.04.2017 ilce  Koordinasyon Kurullarinca Tercih Danismanhig  Komisyonlarinin
28.04.2017 Olusturulmasi
Komisyonlara ve komisyonlarda gérevlendirilen 6gretmenlere iliskin bilgilerin
01.05.2017 | (Ek-1 ve Ek-2) ilce Koordinasyon Kuruilarinca il Koordinasyon Kurullarina
05.05.2017 | Bildirilmesi
08.05.2017 Komisyonlara ve komisyonlarda gorevlendirilen 6gretmenlere iligkin bilgilerin
12.05.2017 (Ek-1 ve Ek-2) il Koordinasyon Kurullarinca Genel Midurluge Bildiriimesi
01.08.2017 | Tercih Danismanligi Komisyonlarinca Hizmet Verilen Kisi Sayilarinin (Ek-4) llge
04.08.2017 | Milli Egitim Mudurligi Ozel Egitim ve Rehberlik Hizmetleri Sube Mudiirligiine
Gonderilmesi
07.08.2017 | Hizmet Verilen Kisi Sayilarinin (Ek-3) ilge Milli Egitim Mudurligu Ozel Egitim ve
11.08.2017 Rehberlik Hizmetleri Sube Mudirliklerince, il Milli Egitim Mudurligu Ozel
Egitim ve Rehberlik Hizmetleri Sube Midirluklerine Génderilmesi
14.08.2017 | il Milli Egitim Maudurlagi Ozel Eitim ve Rehberlik Hizmetleri Sube
18.08.2017 | Muddrliiklerince Hizmet Verilen Kisi Sayilarinin (Ek-3)}) Genel Muadurliige

Gonderilmesi




ILETiSIM BILGILERI

Ozel Egitim ve Rehberlik Hizmetleri Genel Miidiirliigii

Telefon 0(312)413 2538
Belgegecer 0(312) 213 1356
internet Adresi http://meb.gov.tr http://orgm.meb.gov.tr
E-posta oer_ram@meb.gov.tr
KISALTMALAR VE TANIMLAR

Genel Miidiirliik Ozel Egitim ve Rehberlik Hizmetleri Genel Mudurligu

RAM Rehberlik ve Arastirma Merkezi

Osys Ogrenci Secme ve Yerlestirme Sistemi




1.TERCiH DANISMANLIGI

Ogrencilerin ilgi, yetenek ve degerleri dogrultusunda basarih olabilecekleri alanlarda
egitim almalarini, egitim strecinde elde ettikleri kazanimlar yolu ile hayata hazirlanmalarini
ve kendilerini mutlu kilarak toplumun mutluluguna katkida bulunacak bir meslek sahibi
olmalarini saglamak, Turk Milli Egitiminin amaglarindandir.

Egitsel ve mesleki rehberlik hizmetleri; 6grencilerin ilgi ve yetenekierini kesfetmeleri,
meslekleri tanimalari, mesleklerin gerektirdigi ozellikleri 6grenmeleri, kendilerine uygun
meslek alanlarina yonelmeleri, tercih edebilecekleri okul, alan ve programlari segmelerinin
yanisira bu secimleri yapmak icin gerekli akademik basariya ulagmalari amaciyla sunulan

profesyonel yardim hizmetleridir.

1.1.Tercih Danigmanhgi Komisyonlarinin Amaglari
1.1.1. Ogrencilerin yetenek, ilgi, ihtiyag, kisilik Ozellikleri ve yagam kosullariyla
uyumlu olacak sekilde bir {ist &grenim kurumuna gegis stireglerinde onlara rehberlik etmek,
1.1.2. Tercih damismanhigi sirecinde verilen hizmetleri, belirlenen standartlar

dogruitusunda yirttmek.

2. KOORDINASYON KURULLARININ OLUSTURULMASI VE GOREVLERI

Tercih damismanhigl hizmetlerinin planli ve programli bir sekilde yUrdtilebilmesi igin her
egitim ogretim yilinda il ve ilgelerde koordinasyon kurullari; koordinasyon kurullarinca

belirlenen yerlerde ise Tercih Danismanlig Komisyonlari olusturulur.

2.1, il Koordinasyon Kurullarinin Olugturulmasi

2.11 Ortak Sinavlar il Koordinasyon Kurullari: Ozel egitim ve rehberlik
hizmetlerinden sorumlu milli egitim midir yardimcisi ya da sube mudurd, temel egitimden
sorumlu il milli egitim mudir yardimeist ya da sube muduri ve ilde sadece bir rehberlik ve
arastirma merkezi (RAM) bulunuyorsa RAM mudirtnin katiimlan ile ortak Sinavlar il

Koordinasyon Kurullari olugturulacaktir.

2.1.2 OSYS il Koordinasyon Kurullari: Ozel egitim ve rehberlik hizmetlerinden

sorumlu milli egitim midir yardimcisi ya da sube midur, ortadgretimden sorumlu il milli



egitim miidir yardimcisi ya da sube midiri ve ilde sadece bir RAM bulunuyorsa RAM

midiiranun katihmlari ile OSYS il Koordinasyon Kurullar olusturulacaktir.

2.2. il Koordinasyon Kurullarinin Gorevieri

2.2.1. il genelindeki tercih danismanligi ¢ahgmalarinin koordine edilmesi,

2.2.2.  Merkez ilcelerdeki ortak sinavlar ve OSYS Tercih Danismanhig Komisyonlarinin
olusturulmasi,

2.2.3. Verilecek hizmetler hakkinda tercih dénemi dncesinden baslanarak il
genelinde bilgilendirme galigmalarinin yapilmasi,

2.2.4. Tercih Damsmanhig Komisyonlarinin adres ve iletisim bilgilerinin 8. sinif ve 12.
sinif 8grencileri ile velilerine duyurulmasi (il milli egitim mudarlkleri internet sayfalarinda),

2.2.5. Komisyonlara ve komisyonlarda gorevlendirilen 6gretmenlere iliskin bilgilerin
(Ek-1 ve Ek-2) Genel Midiirllige bildirilmesi,

2.2.6. Komisyonlarin g¢alismalarina iligkin istatistiki bilgilerin (Ek-3) il milli egitim
madorligt 6zel egitim ve rehberlik hizmetleri sube mudirliklerince Genel Mudarlige
bildirilmesinin saglanmasi.

2.3. ilge Koordinasyon Kurullarinin Olugturulmasi

2.3.1. Ortak Smavlar ilge Koordinasyon Kurullar: Ozel egitim ve rehberlik
hizmetlerinden sorumlu sube miidiirl, temel egitimden sorumlu sube miidiirii ve ilcede RAM
bulunuyorsa RAM mudirinun katihmlar ile ortak sinaviar ilge Koordinasyon kurullan

olusturulacaktlr.

232. OSYS ilce Koordinasyon Kurullari: Ozel egitim ve rehberlik hizmetlerinden
sorumlu sube miidiirl, ortadgretimden sorumlu sube midird ve ilgede RAM bulunuyorsa

RAM mudirinin katilimlari ile OSYS ilce Koordinasyon kurullan olusturulacaktir.
2.4. ilge Koordinasyon Kurullarinin Géorevleri
2.4.1. llge genelindeki tercih danmismanhg galismalarinin koordine edilmesi,
2.4.2. Ortak sinavlar ve 0SYS Tercih Damismanhg! Komisyonlarnin olusturulmasi,

2.4.3. Verilecek hizmetler hakkinda tercih dénemi dncesinden baglanarak ilge
genelinde bilgilendirme caligmalannin yapiimasi,



2.4.4. Tercih Danismanhg Komisyonlarinin adres ve iletisim bilgilerinin 8. sinif ve 12.
sinif 6grencileri ile velilerine duyurulmasi (ilge milli egitim midirlikleri ve okul internet
sayfalarinda, okullarda),

2.4.5. Komisyonlarin c¢alisma ortamlarinin  saghkh etkilesime uygun sekilde
diizenlenmesi,

2.4.6. Komisyonlarca ihtiyag duyulan internet, bilgisayar, kirtasiye malzemeleri vb.
konularda gerekli tedbirlerin alinmasi,

2.4.7. Komisyonlarin, engelli bireylerin erisimine uygun yerlerde kurulmasi,
2.4.8. Komisyonlarin ¢alisma saatlerinin ilcenin kogullarina gére belirlenmesi,

2.4.9. Komisyonlara ve komisyonlarda gorevlendirilen 6gretmenlere iliskin bilgilerin
(Ek-1 ve Ek-2) il milli egitim midurligu 6zel egitim ve rehberlik hizmetleri sube mudurligine
bildirilmesi,

2.4.10. Komisyonlarin ¢alismalarina iligkin istatistiki bilgilerin (Ek-3) il milli egitim
miidurliga 6zel egitim ve rehberlik hizmetleri sube midirligiine bildirilmesi.
3. TERCIH DANI$MANLIG| KOMISYONLARININ OLUSTURULMASINDA UYULMASI
GEREKEN GENEL ESASLAR

3.1 Komisyonlar kurulurken, egitim bdlgelerinin yanisira komisyonlarin kurulacag
yerlerdeki tercih yapacak olan 6grenci sayisi da dikkate alinacaktir.

3.2 Komisyonlar; okullarin yanisira RAM’larda, veli ve ©grencilerin kolay
ulasabilecekleri resmi kurumlarda ve halka agik yerlerde (AVM, sehir meydani, ¢ay bahgesi,
parklar vb.) kurulabilir.

3.3.  Erisimin zor; tercih yapacak 6grenci sayisinin az oldugu bdlgelerde &grenci ve
velilerin tercih danismanligi ihtiyaglari mobil ekipler aracihigiyla kargilanacaktir.

3.4, Ortak sinavlar Tercih Danismanhigi Komisyonlarinda, oncelikle ortaokullarda ve
RAM’larda goérev yapan rehberlik dgretmenleri, ortaokul mudir veya midir yardimcilari
gorev alacaklardir. Rehberlik 6gretmeni sayisinin yetersiz oldugu hallerde, tercih konusunda
donanimh diger 6gretmenler ve farkh kademelerde gérev yapan rehberlik 6gretmenleri de
komisyonlarda gorev alabileceklerdir.

3.5. OSYS Tercih Danismanligl Komisyonlarinda ise Oncelikle ortadgretim

kurumlarinda ve RAM'larda gérev yapan rehberlik 6gretmenleri, ortadgretim kurumlarinin
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mudir veya midir yardimcilari gérev alacaklardir. Rehberlik 6gretmeni sayisinin yetersiz
oldugu hallerde, tercih konusunda donanimli diger 6gretmenler ve farkli kademelerde gorev
yapan rehberlik 6gretmenieri de komisyonlarda gorev alabileceklerdir.

3.6. OSYS Tercih Danismanligi  Komisyonlarinda gorevlendirilen rehberlik
ogretmenlerinden birinin Mesleki ve Teknik Anadolu Liselerinde gorev yapan rehberlik
ogretmenlerinden secilmesine dikkat edilecektir.

3.7. il ve ilge Koordinasyon Kurullari en az iki, Tercih Danismanlig Komisyonlari ise
en az (g kisiden olusturulacaktir.

3.8. il ve ilce Koordinasyon Kurullar, sekreterya faaliyetlerini yuritebilmek igin

ihtiyag duyacaklari personeli kendi kurumlarindan temin edeceklerdir.

4, TERCiH DANISMANLIGI KOMiSYONLARININ OLUSTURULMASI

Tercih Danmismanligi  Komisyonlari, “Tercih  Danismanhg  Komisyonlarinin
Olusturulmasinda Uyulmasi Gereken Genel Esaslar” baghgindaki hikumlere gore
olusturulacaktir. Ortak sinavlar Tercih Danigmanhigi Komisyonlari igin ortaokul mudir ya da
mudir yardimcisi; OSYS Tercih Danismanligl Komisyonlari igin ise ortadgretim kurum mudir

ya da mudir yardimcisi baskanliginda;
¢ En az iki rehberlik 6gretmeni,

e Rehberlik 6gretmeni sayisinin yetersiz oldugu hallerde tercih danigmanhgi konusunda
donamimh diger 6gretmenlerin ya da farkli egitim kademelerinde gorev yapan rehberlik
dgretmenlerinin géreviendirilmesiyle her bir Tercih Danismanhg Komisyonu en az {i¢ kisiden

olusturulacaktir.

5. TERCIH DANISMANLIG! KOMiSYONLARININ DiKKAT ETMELERI GEREKEN HUSUSLAR

5.1. Ogrencilere ilgi, deger ve yetenekleri dogrultusunda bir Gst 6grenim kurumuna

gecis surecinde rehberlik edilmesi,

5.2. Ogrenci ve velilere, karar verme surecinde gereken rehberlik hizmetlerinin
sunulmasi,
5.3. Ogrencilerin, ailelerinin sosyoekonomik kosullari da dikkate alinarak Ust

dgrenim kurumlarina yerlesmeleri agamasinda saglhkli karar verebilmelerine katki sunulmasi,
8



5.4. Tercih edilecek egitim ogretim kurumlarinin, 6zel durumu olan (6zel egitim
ihtiyaci olan 6grenciler, okul birincileri, yerlestirme kilavuzlarinin éngdrdigu bagarili

ogrenciler vb.) 6grencilere iligkin kosullarinin égrenci ve veliye agiklanmasi,

5.5. Ogrenci ve velinin birbirlerinden farkli istek ve beklentileri olabilecegi gibi
hususlar, tercih siireci icerisinde bitiinsel bir bakis agistyla degerlendirilmeli ve 6grencilerin

bu cercevede ydnlendirilmesine dikkat edilmelidir.

6. TERCiH DANISMANLIGI KOMISYONLARININ YAPACAGI iSLEMLER
6.1. Ogrencilere ikamet kosuluna bakiimaksizin hizmet verilecektir.
6.2. Tercih ekraninda 6grencinin tercih yapmasini engelleyen herhangi bir sorun

olusmasl durumunda, sorunun giderilebilmesi igin 6grenci mezun oldugu okul basta olmak

iizere gereken kurumlara yonlendirilecektir.

6.3. Ortak Sinavlar tercihlerinde sorumluluk veli ve okul idaresine ait oldugundan,
ilgili 6grencinin tercihi komisyon baskan tarafindan sisteme girilecek ve alinacak sistem

ciktilani veliye de imzalatilarak bir nushasi veliye teslim edilecektir.

6.4. Komisyonlarda gorevlendirilen rehberlik 6gretmenleri ve diger brans

ogretmenleri sisteme tercih girisinde bulunmayacaklardir.

6.5. BSYS tercih surecinde tercih sorumlulugu tamamen &grenciye ait oldugundan
dgrencilerin sisteme tercihlerini girebilmeleri igin imkanlar 6lguisinde uygun ortam

hazirlanacak, bu dgrencilerin tercihleri sisteme komisyonlar tarafindan girilmeyecektir.

Tercih Danismanligi Komisyonlari, caligmalarina iliskin istatistiki bilgileri (Ek-4) ilce

zel egitim ve rehberlik hizmetleri sube mudurligiine ileteceklerdir.
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