T.C
ERGANI KAYMAKAMLIGI
flge Milli Egitim Mudirlagi

Say1 :95813977-953.1-E.10788894 05.10.2016
Konu : Okul ve Kurum Miidiirliiklerinde
Alinacak Onlemler

................................ MUDURLUGUNE
ERGANI

figi: il Milli Egitim Mudirliigiintin 953-E.10459885 sayili ve 29.09.2016 tarihli yazist.

2016-2017 Egitim -6gretim yili baginda okullarimizda giivenli bir ortamuin saglanmasi
ve dgrencilerin saglikli bir ortamda egitimlerini stirdiirmeleri amaciyla alinacak onlemler ile
ilgili yazimiz ekinde goénderilen EK-1,2  formlarinda belirtilen maddelerin gbzden
gecirilerek varsa eksikliklerin giderilmesi ve formlarin doldurularak 14.10.2016 tarihine
kadar mudurliigiimiiz sivil savunma subesine génderilmesi hususunda;

Geregini 6nemle rica ederim.

Ahmet ATABEY
[lge Milli Egitim Miidiirt

|
1 Ek-1: Yazi (1 Sayfa)
Ek-2: Denetleme Formu (EK-1,2)
sstveni glaktronik Imza
sl lle Aynudtr. -
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Evrak Kayit Memuru

Adres: Ayrintl bilgi igin:

Flektronik Ag: Tel:
e-posta: Faks:

Bu evrak giivenli elektronik imza ile imzalanmistir. http://evraksorgu.meb.gov.tr adresinden €722-29¢8-357d-b942-a3dcC kodu ile teyit edilebilir.



T.C.
DIYARBAKIR VALILIGI
i1 Milli Egitim Mudrligii

Sayr :27072995-953-E.10459885 29.09.2016
Konu : Okul ve Kurum Miudirliklerinde
Alinacak Onlemler

............................. ILCE KAYMAKAMLIGINA
(Ilce Milli Egitim Miidirliigiine)

ligi :a)25/12/2006 tarihli ve B.08.0.SAS.0.35.02.00.2006/1080 Say1l Makam onay1 ile
yiriirlige konulan Bakanligimiz Givenlik Tedbir ve Miieyyideler Dokiimani Genel
Esaslar Talimati.
b) 12/01/2009 tarihli ve B.08.0.SAS.02.2009/9 say1li Makam Onay1 ile ytrarlige
konulan Bakanhgimiz Yangin Onleme ve Sondiirme Y énergesi.
¢) Bakanligimizin 2010 tarihli “ Sivil Savunma, Seferberlik ve Koruyucu
Giivenlik Hizmetleri Denetim ve Performans Rehberi”

Meydana gelebilecek herhangi bir dogal afet, hirsizlik, sabotaj veya yanginlarin
etkilerini en aza indirmek, afetlere her zaman hazirlikli olarak gerekli tedbirleri almak icin,
Sgrenci ve gorevlileri egitip uygulama yapmak sivil savunma ile ilgili kurallara uymakla
miimk{n olacaktir.

2016-2017 Egitim -6gretim yili basinda okullarimizda givenli bir ortamin saglanmasi
ve dgrencilerin saglikli bir ortamda egitimlerini siirdiirmeleri amaciyla alinacak onlemler ile
ilgili yazimiz ekinde gonderilen EK-1,2'nin miidirliigiintize bagh resmi ve 6zel okul-kurum
midiirliklerine gonderilmesi; formlarda belirtilen maddelerin = Sivil Savunma, Seferberlik
ve Koruyucu Giivenlik Hizmetleri Denetim ve Performans Rehberi dogrultusunda gozden
gecirilerek varsa eksikliklerin giderilmesinin saglanmast hususunda;

Geregini 6nemle rica ederim.

Hasan ASLAN
Vali a.

Milli Egitim Miidiri

Ek-1: Denetleme Formu (EK-1,2)

Dagitim:
17 [lce Kaymakamhgma (Ilge M.E.M.)

Adres: Divarbakir [} Milli Egitim Mudirlagi- Sivil Savunma Subesi Ayrinuli bilgi igin: Z.OLMEZ
Flektronik Ag: Tel:3222226
c-posta: sivilsavunmal Faimeb.govtr Faks:

Bu evrak giivenli elektronik imza ile imzalanmistir. http://evraksorgu.meb.gov tr adresinden 9274-0183-39e6-ae69-e536 kodu ile teyit edilebilir.



(FORM-3)

TOPYEKUN SAVUNMA SiViL HIZMETLERI DENETLEME FORMU
(OZEL OKULLAR VE KURUMLAR)

DENETLENEN DAIRE/KURUM VEYA OKUL ADI
DARIE/KURUM OKUL MUDURUNUN ADI SOYADI

BULUNDUGU YER
DENETLEME TARIHI
DENETLEME HEYETiI

1.SiVIL SAVUNMA FAALIYETLERI
KONTROL FORMU

ARANACAK HUSUSLAR
EVET | KISMEN HAYIR | PUAN ACIKLAMA

SIVIL SAVUNMA PLANLARI
1) Sivil Savunma plan1 hazirlanmis ve glincel tutulmakta
midir ?

SIVIL SAVUNMA SERVISLERI VE TECHIZAT DURUMLARI
2) Sivil savunma Servisler kurulmus mu ? Servisler igin
gerekli arag ve gereg temin edilmis mi?

EGITIM VE TATBIKATLAR

3) Servislerde gorevli personel i¢in egitim ve tatbikat
diizenlenmis mi? Tiim Personel sivil savunma konusunda
egitim verilmis mi?

4) 28 Subat sivil savunma giiniinde ikaz-alarm tatbikati ve
1-7 Mart deprem haftasinda personel tahliye tatbikati
yapilmis mi?

SIGNAKLAR

5) Sigmnak talimat: hazirlanarak, siginak yerleri tespit
edilmis mi? Tespit edilen yerler sigmak olma niteliklerine
sahip mi? Sigmak talimati hazirlanmig mi1? Siginakta
bulunmast zorunia malzemeler ve/veya malzeme listesi
meveut mu?  Siginakta mevcut olan  malzemeler
standartlara uygun mu?

6) Siginaktaki malzemelerin periyodik kontrol, bakim ve
onarimlari yapilmakta mi1?

IKAZ VE ALARM
7) Ikaz ve alarm haberlerinin duyurulmasi igin gerekli
onlemler ahinmis m1? Alternatif ikaz vasitast var mi?

KARSILIKLI YARDIMLASMA ESASLARI VE
PROTOKOLLERI

8) Okul ve kurumun Sivil Savunma Hizmet ve
Planlamasina iliskin, imkan ve kabiliyetleri Glglisiinde
¢evre kuruluslarla koordine saglanarak gerekli protokoller
yapiimis mi?

9) KBRN SAVUNMA TEDBIRLERI

KBRN taarruzlarina karsi yeterli miktar ve dzelliklerde
koruyucu arag ve gereci mevcut mu? Personele KBRN
konusunda egitim veriliyor mu?

1. KORUYUCU GUVENLIiK FAALIYETLERI
KONTROL FORMU

EVRAK VE HABERLESME GUVENLIGI

10) Masa ve evrak dolaplar {zerinde “YANGINDA
KURTARMA ONCELIKLERINI” belirleyen etiketler var
mi?

11) Calisma saati sonunda ¢alisma odglarlnm kontrolii
yapilmakta mi? Odalarda “GUNLUK EMNIYET
KONTROL CIZELGESI” bulunmakta m1 ?

12) Bilgi islem sisteminin bulundugu yerlerde Milli Egitim
Bakanligi Koruyucu Giivenlik Tedbir ve Mieyyideler
Dokiimaninda belirtilen tedbirler alinmis mi?

FiZiKi GUVENLIK VE NOBET HIZMETLERI
13) Binanin dis giivenligi ve ¢evre emniyeti i¢in dnlemler
alinmig m1? Binanin giris yerleri sinirlandirilmis mi?




.) Kapilarda girisin kontroliinii saglayacak personel
oulunmakta m1? Personelin veya misafirlerin binalara ve
gorev birimlerine giris ve ¢ikiglarda giris kartlarinin
takmalari saglaniyor mu?

15) Onemli yerler igin (garaj, yemekhane, kazan, dairesi
arsiv.gay ocagl) gorevli personelin riayet edecegi galisma
talimati hazirlanmig m1 ?

16) Calisma odalarinda Daire Emniyet ve Nobetgi Memuru
gorevlendiriliyor mu ? Ayhk Nobet Cizelgesi Hazirlantyor
mu ?)

17) Ziyaretgiler i¢in ayr1 bir kabul yeri diizenlenmis mi?
Ziyaretgi kayit defteri tutulmakta m1?

SABOTAJ VE TEROR OLAYLARINDAN KORUNMA

18) Sabotajdan Koruma Plan1 88/13543 sayili yonetmelikte
bulunan 6rnegine uygun olarak hazirlanmig mi1 ? Krokiler
plana eklemis mi?

19) Koruma Plani en az yilda bir defa gdzden gegirilerek
giincellestirilmis mi? Fiziki Koruma Gurubunda yer alan
koruma personeline egitim ve tatbikat yaptirtlmakta midir?

YANGINDAN KORUNMA

20) MEB Yangin Onleme ve Sondiirme Yonergesi geregi
ekipler olusturulmus mu? Yangin i¢ diizenleme talimati
hazirlanmis mi1?

21) Yangin Vukuunda Hareket Tarzi Tablosu personel ve
dgrencilerin gorebilecegi yerlere asiimig mi?

22) Yangin sondiirme cihazlarin tstiinde veya yakininda
cithazin nasil kullanilacagi konusunda talimat var mi?
Cihazlar TSE standartlarina uygun mu

23) Kazan dairesini gérevlisinin atesleme belgesi alinarak
dosyasinda muhafaza ediliyor mu? Baca temizligi yillik
yapthyor mu? Rapor altina alinmis mi1?

24) Dogalgazla c¢alisan kazan dairesi gorevlisinin
“Dogalgazli Kazan Dairesi” isletmeciligi belgesi var mi?
Dogalgazla ¢aligan kazan dairesi gorevlisinin “Dogalgaz
Kazan isletmeciligi belgesi dosyasinda muhafaza ediliyor
mu?

25) Elektrik tesisatimin yillik bakim ve kontrollerinin
yapildigina dair kayit tutularak dosyasinda muhafaza
ediliyor mu? Elektrik plani ana panoya yakm bir yerde
camli dolap igerisinde muhafaza edilmekte midir?

NOT: Her evet (4), her kismen (2), her hayir(0) puan olup, degerlendirme 100 puan lzerinden yapilmis,
Yetersiz (0 — 59), orta (60 — 75), iyi (79 — 89), pekiyi (90 — 100)

Mehmet Zeki GUN e e

Sivil Savunma Uzmani Sube Miidiirii Okul/Kurum Miidiiri

BOLUM AGIRLIKLARINA GORE DEGERLENDIRME TABLOSU

Milli Egitim Bakanhgina Bagh Ozel Okul/Kurumlar

2- Sivil Savunma Faaliyetleri % 36

3- Koruyucu Giivenlik Faaliyetleri %64

Performans Degeri




DENETLENEN iL MiLLi EGITIM MUDURULGU
iL MILLiI EGITIM MUDURUNUN ADI SOYADI
DENETLENEN DAIRE, KURUM VEYA OKUL ADI

DAIRE/KURUM OKUL MUDURUNUN ADI SOYADI
BULUNDUGU YER

DENETLEME TARIHI

DENETLEME HEYETI

: Diyarbakir

(FORM-2)

TOPYEKUN SAVUNMA SiViL HiZMETLERI DENETLEME FORMU
(KURUM VE OKULLAR)

LSEFERBERLIK VE SAVAS HALI HAZIRLIKLARI PLANLAMA FAALIYETLERI

KONTROL FORMU

ARANACAK HUSUSLAR

KISMEN

HAYIR

PUAN

ACIKLAMA

1) Barista ve savagta alinmasi gereken tedbirler mevzuata
uygun olarak alintyor mu?

2) Erteleme islemleri mevzuata uygun olarak yapilmig
midir?

3) 24 saat siireli ¢ahgma diizenine gore Personelin ii¢
vardiya halinde gdrev yapmasim1 saflayacak plan
yapilmig mi? Planlar giincel mi? Personel hangi
vardiyada girev yapacagn biliyor mu?

II. SiViL SAVUNMA F

KONTROL FORMU

TLERI

SIVIL SAVUNMA PLANLARI
4) Sivil Savunma plani hazirlanmig mi?

5) Sivil Savunma Plani giincel mi?

SiVIL SAVUNMA SERVISLERI VE TECHIZAT
DURUMLARI
6) Servisler icin gerekli ara¢ ve gereg temin edilmis mi?

SIGNAKLAR
7) Siginak yerleri tespit edilmis mi? Tespit edilen yerler
sigiak olma niteliklerine sahip mi? Sigmnak talimati
hazirlanmis mi?

8) Siginakta bulunmasi zorunla malzemeler ve/veya
malzeme listesi mevcut mu? Siginakta mevecut olan
malzemeler standartlara uygun mu?

IKAZ VE ALARM
9) ikaz ve alarm haberlerinin duyurulmasi i¢in gerekli
onlemler alinmis m? Alternatif ikaz vasitasi var mi1?

KARSILIKLI YARDIMLASMA ESASLARI VE
PROTOKOLLERI

10) Okul ve kurumun Sivil Savunma Hizmet ve
Planlamasia iliskin, imkan ve kabiliyetleri olglisiinde
¢cevre kuruluslarla koordine saglanarak gerekli protokoller
yapilmig mi?

TAHLIYE VE SEYREKLESTIRME

11) Tahliye ve seyreklestirmeye tabi tutulacak personel
arag ve gereg belirlenmis mi? Tahliye ve seyreklestirmenin
hangi imkanlarla yapilacagi tespit edilmig mi?

KBRN SAVUNMA TEDBIRLERI

12) KBRN taarruzlarina karsi yeterli miktar ve
ozelliklerde koruyucu arag ve gereci mevcut mu?
Personele KBRN konusunda egitim veriliyor mu?

EGITIM VE TATBIKATLAR
13) Servislerde gorevli personel icin egitim ve tatbikat
diizenlenmis mi?

14) 1-7 Mart deprem haftasinda personel tahliye

tatbikati yapilmis mi?

15) 28 Subat sivil savunma giiniinde ikaz-alarm tatbikat:
yapilmis mi?




III. KORUYUCU GUVENLIK FAALIYETLERI
KONTROL FORMU

- Koruyucu Giivenlik Tedbir ve Miieyyideler Dokiimani

Mevcut mu ?

PERSONEL GUVENLIGI a) Gizli ve gizlilik dereceli
birim, kisim ve gorevlerde ¢alistirilacak personel hakkinda
Giivenlik Sorusturmasi ve Arsiv Arastirmasi yapiimakta mi1?

Giivenlik  Sorusturmast ve Arsiv  Arastirmasi  olumlu
olmayan personel ili ilgili yapilacak islemler biliniyor mu?

EVRAK VE HABERLESME GUVENLIGI

19) iginde yalmz “Hizmete Ozel™ gizlilik dereceli evrak
muhafaza edilebilen masalarin tizerinde ve kolay goriilebilecek
bir verinde "MASA TAAHHUT KARTI” var m

20) Masa ve evrak dolaplan Uzerinde“YANGINDA
KURTARMA ONCELIKLERINI"belirleyen etiketler var  m1?

21) Calisma saati sonunda calisma odalarinin kontrolii
vapilmakta m? Odalarda “GUNLUK EMNIYET
KONTROL CIZELGESI" bulunmakta m1?

22) Calisma odalarinda gizlilik dereceli evrak ve gerecin
korunmasinda Milli Egitim Bakanhg! Koruyucu Givenlik
Tedbir ve Mieyyideler Dokiimani Esaslarina uyulmakta
mi1?

23) Gizli ve gizlilik dereceli evrak kilitli dolaplarda
muhafaza edilmekte mi?

24) Gizli ve gizlilik dereceli evraka yapilacak islemler
bilinmekte mi?

25) Gizlilik dereceli evrakin kurum i¢inde ve disinda el
degistirilmesi senetle yapilmakta midir?

26) Telefonlar tizerine “BU TELEFON ILE GIZLILIK
DERECELI KONULAR KONUSULMAZ” yazil: etiketler
vapistiriimig mi?

27) Emniyet faks cihazlar tizerinde * GIZLILIK DERECELI
MESAJLAR CEKILMEZ” vazih etiketler yapistirilmis mi?

28) Bilgi islem sisteminin bulundugu yerlerde Milli Egitim
Bakanligr Koruyucu Giivenlik Ozel Talimatinda belirtilen
tedbirler alinmig m1?

29) Bilgisayar sistem odasi, toza, sigara dumanina, rutubet
ve her tirlit kagit kirpintist ve ¢ope karsi koruma altina
alinmis m1?

FIZIKi GUVENLIK VE NOBET HIZMETLERI
30) Binanin dis giivenligi ve ¢evre emniyeti i¢in
onlemler alinmis m? Binanin giris yerleri
sirlandirilmis mi?

31) Kapilarda girisin kontroliinii saglayacak personel
bulunmakta m1?

32) Personelin veya misafirlerin binalara ve gorev
birimlerine giris ve ¢ikiglarda giris kartlarinin takmalari
saglantyor mu?

33) Onemli yerler igin (garaj,yemekhane,kazan
dairesi,arsiv,cay ocagl) gérevli personelin riayet edecegi
¢ahisma talimati hazirlanmig mi ?

34) Calisma odalarinda Daire Emniyet ve Nobet¢i Memuru
gorevlendiriliyor mu? Aylik Nobet Cizelgesi Hazirlaniyor mu ?)

35) ) Ziyaretgiler igin ayri bir kabul yeri diizenlenmis mi?
Ziyaretgi kayit defteri tutulmakta mi1?

36) Milli Egitim Bakanligi Nobet Hizmetleri Ozel Talimati
uygulantyor mu?

37) Alarm haberini duyuracag kisilerin ev adresi ve telefon
numaralar gésterir ¢izelge odalarda bulunmakta mi?

38) SABOTAJ VE TEROR OLAYLARINDAN KORUNMA
Sabotajdan Koruma Plan: 88/13543 sayili yonetmelikte
bulunan érnegine uygun olarak hazirlanmig mi ?

39) Koruma Plani en az yilda bir defa gdzden gegirilerek
glincellestirilmis mi?

40) Fiziki Koruma Gurubunda yer alan koruma
personeline egitim ve tatbikat yaptirilmakta midir?




[ YANGINDAN KORUNMA

| 41) MEB Yangin Onleme ve Sondirme Yonergesi geregi

. ekipler olusturulmus mu?
43)Yangm Vukuunda Hareket Tarzi Tablosu personel ve
Ogrencilerin gorebilecegi yerlere asiimis mi?

| Cihazlar TSE standartlarina uygun mu?

i 46) Yangin sondiirme cihazlar ile yangin dolaplarinin

'_kullanima hazir bulundurulmakta mi?

' 47) Kazan dairesini gorevlisinin atesleme belgesi alinarak

yapihyor mu? Rapor altina alinmis mi?

48) ) Dogalgazia galisan kazan daires gorevlisinin
“Dogalgazli Kazan Dairesi” isletmeciligi belgesi var m1?
Dogalgazla ¢ahisan kazan dairesi gorevlisinin “Dogalgaz
Kazan isletmeciligi belgesi dosyasinda muhafaza ediliyor
mu?

49) Elektrik tesisatmin yillik bakim ve kontrollerinin ]

yapildigina dair kayit tutularak dosyasinda muhafaza
ediliyor mu?

LSO) Elektrik plani ana panoya yakin bir yerde camli dolap J] T J

42)Yangin i¢ diizenleme talimati hazirlanmig m1? ! ’ ﬂ
44)Yangin algilama ve uyari sistemi meveut mu? | ]
45) Yangin séndiirme cihaziarin tistinde veya yakiinda
- cihazin nasil kullanilacagr konusunda talimat var mi?)
periyodik bakimlar diizenli olarak vapilmakta ve l l
dosyasinda muhafaza ediliyor mu? Baca temizligi yillik (
igerisinde muhafaza edilmekte midir?

NOT: Her evet (2), her kismen (1), her hayir(0) puan olup, degerlendirme 100 puan lizerinden yapilmis,
Yetersiz (0 — 39), orta (60 — 75), 1yi (79 - 89), pekiyi (90 — 100)

Mehmet ZekigoOnN

.........................

Sivil Savunma Uzmam Sube Miidiiri Okul/Kurum Miidiirii

BOLUM AGIRLIKLARINA GORE DEGERLENDIRME TABLOSU

Milli Egitim Bakanhgina Bagh Okullar

I-Seferberlik ve Savas Halj Hazirliklari,
Planlama Faaliyetleri % 6

2- Sivil Savunma Faaliyetleri % 24
0

]

3- Koruyucu Giivenlik Faaliyetleri %470
0

Performans Degeri




