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ERGANI KAYMAKAMLIGI
flge Milli Egitim Miidiirliigi

Say1 : 23387190-663.07-E.307912 09.01.2017
Konu : ilge idare Sube Bagkanlari
Toplant1 Tutanagt

MUDURLUGUNE
ERGANI

flgi :Ergani Kaymakamhiginin 06.01 2017 tarih ve 47 sayil1 yazis1.

Ergani Kaymakamhigmnin 21 Arahk 2016 tarihinde yapilan, flge Idare Sube
Baskanlar1 toplantisinda alian kararlar ekte gonderilmistir.

Geregini ve bilgilerinizi rica ederim.

Ahmet ATABEY
flge Milli Egitim Miidiiri

DAGITIM:
1-TOM OKUL VE KURUM MUDURLUKLERI

EK:
EK-1-Ilgi Yaz1

Guvenli Elektronik imza
Ash ile Aynidir.
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Hiikiimet Konagi Kat:3 0021 Ergani-DIYARBAKIR Ayrint1 Bilgi igin: Ridvan KARATAS
Ag:ergani.meb.gov.tr Tel: (0 412) 6115023
e-posta: adsoyad@meb.gov.tr Faks: (0 412) 6115730

Bu evrak giivenli elektronik imza ile imzalanmistir. http://evraksorgu.meb.gov.r adresinden 51eb-d422-35bl -a82e-ba4f kodu ile teyit edilebilir.
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ERGANI KAYMAKAMLIGI
lige Yaz tgleri Mildiirligt
Say1 : 14937277-490-E.47 06/01/2017
Konu : fige Idare Sube Bagkanlan Toplann
Tutanag!
MiLLI EGITIM MUDURLUGU

Kaymakamlitmizca Kaymakamlik Toplantt Salonunda 21 Aralik 2016 tarihinde saat
10:30' da gergeklestirilen lige Idare Sube Baskanlar toplantismda alinan karatlac yazimiz
ekinde gnderilmigtir.

Toplantida alinan kararlar dogrultusunda personellere gerekli bilgilendirmenin
yaptlmasini, uygutamada gerekli hassasiyetin g8sterilmesini her hangi bir aksakliga meydan
verilmemesini arz ve rica edetim.

Mesut COBAN

Kaymakam
EK: Tutanak (3 Sayfa)
DAGITIM :
Geregi: : Bilgi:
Tium Kamu Kurum ve Kuruluglan DiYARBAKIR VALILIGINE

(1l Yazi fgleri MtidirlaZ0)

*Bu belge clektronik imzahdir, irnzali suretinin ashm gérmek IWWMRW adresine

girerek (hTUHsg-XXP1W2~- 6Ixpic-KWCME-2BOuujHL} kodunu yazniz.

Bilgi igin: Punar YILDIRIM
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TOPLANTININ YERI : : Kaymakamlk Toplant Salonu
TOPLANTININ TARIHI +21 Aralik 2016
TOPLANTININ SAATI :10:30

TOPLANTIYA KATILANLAR : tige idare Sube Bagkanlart ile Birim Sorumlulen

sonra yap.llacak caligmalar hakkinda degerlendirmeler yapilig ve kemu hizmetierinin daha etkin v
verimii bir gekiide yoriittilmesi, kamu kaynaklarnin kullansminda tasarruf saglanmas) ve mevzy
hitkiimleri ile idare usullere eksiksiz riayet edilmesi amactyla:

2

6.

mm@w
TOPLANTI AGI

Toplantda gesiti kanunlann uygulanmast ile ilgl gorbs abs verlsindo bulunularak, hundnj

Kamu Kurum ve Kuruluglarmn, idari yargida devam eden davalan ile yargi mercilerince taleg
edilen bilgi ve belgelere iligkin yazilar, kaymakamlik ve kurum amirlerince degerlendirile

takip edilmesi, adli yargida devam eden davalarm ise bizzat kurum amirlerince takip edilmesi
savonma, bilgi verme, mahkeme kararlannn uygulanmasy igin mevzuatla y& da talept
tngbrillen silce beklenmeksizin, iglemierin samamlanabilen en kisa stirede yerine getirilmesi,

Kamu kurum ve kurwhuslarinda galigan personellerin, vatandaglarla mimasebetlerinde 5l¢0l
ve gliler yiizll) davranmasi, vatandas mitracaatlannin mevzuat hikimlerine gore en kisa 8
iginde degetlendirerek cevaplandiriimasi ve hizmet sunumunda vatandag memnuniyetinin
plands tutulmastna hassasiyet ghstermesi, :

Kumum amirlerince, personelin is konsantrasyonu Aarttumaya  Vve goreve baghlifn
pekigtirmeye ybnelik tedbirlerin (birlikte yemek yenilmesi, dogum, Slbm, evlenme gibi

glnlerine katihmin saflanmas)) alnmas) ve persongllere ybnelik; kurumun faaliyetl
defigen mevzuat hitkiimleri ve kurumun gdrev alanma iligkin diger hususlar ile ilgili egitt
faaliyetlerine Snem verilmesi, Kurumlarda sigortastz personel caligtinimamas.

Sehit aileleri ve gaziler ile engellilerin kamu kurum ve kuruluglannda olan i ve islemlerin
Bnoelik veritmesi,

Resmi yazigmalards, tesmi yazigma ve imla kurallanina uywlarak, gereksiz dozeltme
gecikmeye meydan verilmemesi,

Yazilan yazilar ve onaylar ile makama sunulacak diger belgelerin titizlikle kontrol edi
yanhy igleme meydan verilmemesi, mevzuata ve usule aykin olarak higbir bel
diizenlenmemesi,

Kamu Kurum ve Kuruluglan ke Bzel sekidre ait tesislere gekilen, makamda, masa astierin

ve Atatirk kbgelerinde bulonan Tirk bayraklannm standardm: ve Ozellifini yiti i
(eskimesi, solmasi, yirtimig ve kullanilamayacak duruma gelmis olmass) halinde hi¢
uyanya gerek kalmaksizin yenisi ile degigtirilmesi ve kullanilamayacak duruma gelmis ol
bayrakiann Kaymakambga teslim edilmesi,

Proje kargihifs olarak hibe ve yardimda bulunan, ulusal ve uluslararasi kuruluglardan f
teminine ybnelik projeler jgin her kurumun (dzellikle fige Milli Egitim Mivd.,Genglik S
Mad., Gida Tanm Hay. Mid. ve Haik Egitim Merkezi) kendi gorev alam ile ilgili galigms;
azami hassasiyet ghstermesi, koordinasyon ~ gerektiren hususlarda  gecikmeksiz
Kaymakambigmiza bilgi verilmesi,




9. 4207 sayth T0tin Mamullerinin Zararlarnm Onlenmesine Dair Kanun ve bu alanda gikarilan
- diizenleyici iglemlere eksiksiz riayet edilmesi ve stz konusu ditzenlemeler ile kendilerine
vazife verilen kurumlann gbrevlerini eksiksiz yerine getirmesi,

10. Kamu binalarinda kullanilan elekirik ve su tilketiminde tasaryuf tedbirlerine uyulmas, klima,
elektrikli alet ve Jambalann mesai bitiminde titizlikle kontroliintin yapilmasi, kurumlardaki
intemet erigimlerinden iy ile ilgili olmayan sitelere erisimlerin engellenmesi ve telefon

lerinde resmi gdriismeler baricinde goriigme yapiimamasi igin gerekli &zenin
gosteritmesi ve faturalann takibinin yapularak zamaninda tdenmesi, binalann temizligi gibi
hususlarnmin kurum amirlerince bizzat takip edilmesi, giivenlik kameralarmmn bina girigleri,
koridorlara takilarak glivenliin saglanmast.

11. Kuramlara ait resmi araglarm gereksiz gorevlendirmemesi, gdreviendirme emri olmadan
araglann goreve gikmamasi, yakit ikmallerinde aracm km'si ile alinan yakitin litresinin
birlikte yazilmas, gorevi biten araglann kurumun park yetine zamaninda dbnip/ddnmedifinin
kurum amirlerince takip edilmesi, kamu araglannn kesinlikle dze) iglerde kullanimasuin
engellenmesi ve Tagit Kanunu hitkiimlerine eksiksiz riayet edilmesi, arag tamirlerinde tamir,
bakim ve onanim yapildiktan sonra araglar muayene komisyonu tarafindan bakim ve tami
yapthp/yapilmadiginin kontroli yapilarak muayene raporun diizenlenmesinden 50
Sdemenin yapikmasina dzen gdsterilmesi,

12. Engelli vatandaglann kamu hizmetlerine daha rahat ulagabilmesi i¢in kamu binalarndaki
duzenlemelerin bitiriimes,

{3, Kamu Kuwum ve Kurluglara ydnlendirilen Bagbakanhk Bilgi lletisim Merkezi
(BIMER), Curahurbagkanlift fletigim Merkezi (CIMER) ile e-mail yada dilekge veyahuy
dogrudan yapilan bagvurulann ilgili persone] tarafindan sistem {izerinden takibinin yapslarak
bagvurularin zamaninda cevaplandiriimas) igin daire amirlerince gerekli Szenin gisterilmes
ve miracaatlann sonuglandinimasmng iligkin silreg ile yakmucilann gikayet ve taleplerinin
kurum amirlerince bizzat takip edilmesi,

usulline uwygun olarak almmasina, resmi izin onay: almadan izne gikilmamasina, sagls
larinin zamaninda yetkili mercie ulagtirimasiaa, kendisi veys refakatci olarak tedav
amacryla saglik kurumlarina sevk edilen personelin, ilgili saglk kurumlarna sevk edildigi
dair belgelerin zamaninda kuruma bildirilmesine dzen gissteritmesine, raporlarin memuri
mahallinden shnmas) ve mazercte ydnelik olmamasi hususuna hassasiyet ile dikka
edilmesine, Kurumlann ilpedeki en st amirleri ile agikga mevzuaita Kaymakamdan
belirtilen izinler hari¢ difer personele iligkin yillk ve hastalik izni ile dofum Blim v
evlenmeye bafh mazeret izinlerinin ilgili Kurum amirlerince onaylanmasina.

15, Kurumiarda gbcev yapan personelin, vatandaglanmizin hakl: istek, gikayet ve sonmlan.ile
ilgilenmesi, bunlann takip edilmesi ve en kisa zamanda yerine getirilmesinin saglanmast, bilg!
edinme bagvurularmn en kisa zamanda mevzuat hiktimlerine gore cevaplandimimasi,

16. Kurwmnlarca mali is ve islemler yerine getirilirken ve ihale mevzuaty, 5018 sayih Kanun
Deviet Harcama Belgeler Yonetmeligt ile diger mali mevzuat hﬁkum]erine gore :s!e:.t
yaptlmasi, hata ve yaniigliklara meydan verilmemesi, kurumlarn mali i ve iglemleriniy
kurum amirlerince sirekli olarak denetlenmesi,

17. Devlet memurlanmin, mevzuatin Bngdrdigi kibik ve kiyafet kurallarina uymak mecbuﬁyeti»d%

olduklar wnutulmayip, kurum amirlerince bu hususta gerekli gbzetim ve denetim gorevierini
yerine getirilmesi,




18. Kamu kurum ve kuruluglarinda galigan personellerin mesai saatlerine tiayet etmeleri, bu ybnd
mesai takip gizelgelerinin kurumiar tarafindan tutulmast ve personelin gérevi bagind
bulunmasintn kurum amirlerince bizzat takibinin yapilmas,

19, Muhasebe yetkilisi olarak Malmadilridgtnce yapilan islemler sirasinda, mali islemlere iligkin
belgeterin titizlikle kontrol edilmesi, hatali ve eksiz dosyalarm kesinlikle igleme almmarmasi,
glpheli iglem ya da durum ile kargtlagtimas:  halinde ilgili birim amirinin konu hakkin
derhal bilgilendirilmesi ve denetim/inceleme sonuglanana kadar hig bir Sdeme yapilmamas
hususlarina azami 8zen gbsterilmesi,

20, Hazine taginmazlarimn idaresinde; Malmidiritigintn, Defterdarlik ile koordineli gekil
gahgmas: ve taginmaziarin idaresinde ve korunmasinds mevzuat hilkiimleri ile Mali
Bakanltfn ve Valilik {Defterdarhk) talimatlan  dofrultusunda iglem tesis edilmesi
mshallelerde bulupan, kamu kurumlarmna ait (okul, saghk evi, lojman, arsa, tarla vb.
kullanilmayan taginmazlann takip edilerek, idaresinin ve muhafazasimn  yapilmasy, bina
iptal edilmeyen aboneliklerin ipealinin saglanmasin, damly yapilara zarar verilmemesi igi
gerekli tedbirlerin almmas) ve ilgili kurumlarca, Malmiidirlog0 ile koordinasyon sagl
iggal ve izinsiz kullanimlann Snlenmesi hususunda mevzuat hitkiimlerine gbre tedbir alinmas

21. Kamu Kurum ve Kuruluglarmda kayit dis, sigortasez, ayni ve nakdi yardm kargihi hiighi
personel istihdam edilmemesi, varsa bu sekilde ¢alisan personellerin derhal kurum!
iligiklerinin kestlmesi,

22, Kamu Kurum ve Kuruluslerinda kullamimina ihtiyag duyulmayan telefon ve intern
aboneliklerinin kapattiriimas,

43, Kamu Kurum ve Kuruluglarinda kettle ile elekerikli ocak ve elektrikli ismicilar ile klimalarin
1smma maksadiyla kullanilmasina milsaade edilmemesi,

24, Kamu Kurum ve Kuruluglannda tasarruf tedbirlerine riayet edilmesi, Kamu binalarmm ve
Kamu alantarinin giivenligi igin gerekli tedbirlerin gecikmeksizin alinmast,
I%

Konulans detayh olarak gdriigiilmiy ve Xurumlarm gdrev alanlan ile ilgili iglemlerd
rereddntte dOgmeleri durumunda, kendi il miduritkleri ile iletijime gegmesi ve bagl
bulwmdugu il midurliginden hukuki ve teknik destek alarak iglemleri neticelendirmesi, i§ ve
iglemlerde mevzuat hikilmlerine ve usule eksiksiz riayet etmesi konusunda flge Kaymakam
tarafindan toplantiya katian kurum amirleri ve diger personeller talimatlandinimiglardr
21,12.2016

ve l%ontrol Fden
Isik Hayri KAHRAMANOGLU
Yaz igleri Modiiril
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